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APRESENTACAO

Este Manual estabelece normas que devem ser observadas pelas Juntas Comerciais e
respectivos usuarios dos servicos prestados pelas mesmas na pratica de atos de Registro de Empresas

referentes as Sociedades Limitadas.

Além de orientar as Juntas Comerciais visando a pratica uniforme dos servicos de registro
mercantil, no ambito do Sistema Nacional de Registro de Empresas Mercantis, a observancia do
disposto neste Manual facilitard a compreensé@o dos requisitos exigidos para o arquivamento de atos,
reduzindo assim o prazo de processamento dos servigos solicitados, e evitando exigéncias, diminuindo

custos decorrentes de retrabalho, tanto para o cidaddo quanto para as Juntas Comerciais.

PAULO CESAR ZUMPANO
Diretor do Departamento de Registro Empresarial e Integracdo
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1 - CONSTITUICAO

1.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, s6cio, procurador,
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art. 1.151 do CC). (Vide tabela de atos 1
e eventos para preenchimento do requerimento)

¢ Contrato social, assinado pelos sécios ou seus procuradores ou Certidao de inteiro teor do
contrato social, quando revestir a forma publica (1). Podendo opcionalmente utilizar
modelo de contrato social simplificado no site da Junta Comercial - CONTRATO PADRAO. 1
- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir
as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.

¢ Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacao da
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

e Declaragdo de desimpedimento para o exercicio de administracdo de sociedade
empresaria, assinada pelo(s) administrador(es) designados no contrato, se essa nao 1
constar em clusula prépria (8 1° do art. 1.011 do CC).

e Original ou cépia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato social
ou a declaragdo de que trata o item anterior for assinada por procurador. Se o delegante

for analfabeto, a procurag&o devera ser passada por instrumento publico. !
Obs.: as procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.
e Copia autenticada da identidade (2) dos administradores e do signatério do requerimento. 1
¢ Aprovacgao prévia de 6rgéo governamental, quando for o caso. (3) 1
¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). 1
¢ Quando houver participagdo societaria de:
a) sociedade estrangeira:
= prova de existéncia legal da empresa e da legitimidade de sua representagéo
(representante legal ou procurador); 1
= inteiro teor do contrato ou do estatuto; 1
= procuracéo estabelecendo representante no Brasil com poderes para receber citacdo; 1
= traducéo dos referidos atos, por tradutor matriculado em qualquer Junta Comercial; 1
b) pessoa fisica residente e domiciliada no exterior:
» procuracgao estabelecendo representante no Pais, com poderes para receber citacdo; 1
= traducdo da procuragéo por tradutor matriculado em qualquer Junta Comercial, caso
passada em idioma estrangeiro; 1
= 0 estrangeiro domiciliado no exterior e de passagem pelo Brasil podera firmar a 1

procuracdo, por instrumento particular ou publico, ficando, na segunda hipétese,
dispensada a apresentacdo de seu documento de identidade perante a Junta
Comercial.
Obs: as procuracbes deverdo ser arquivadas em processos separados, com
pagamento do prec¢o do servico devido.
c)empresa publica, sociedade de economia mista, autarquia ou fundacao publica:

= exemplar da folha do Diario Oficial da Uniéo, do Estado, do DF ou do Municipio que
contiver o ato de autorizacéo legislativa;
ou citacdo, no contrato social, da natureza, nimero e data do ato de autorizagédo
legislativa bem como do nome, data e folha do jornal em que foi publicada.

e Comprovantes de pagamento: (4)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas (c6digo
6621).
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¢ Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa
de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema
da viabilidade. (5)

e Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal. (6)

OBSERVACOES:
(1) Vide Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n2 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e
dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia
Federal, com a indicacdo do nimero do registro.

Caso a copia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacao da documentacao, a vista do documento original.

(3) Vide Instrucao Normativa DREI n°® 14/2013.

(4) No DF, o recolhimento, deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(5) A viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endere¢co) no portal de servicos da Junta
Comercial.

(6) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissédo de CNPJ.
1.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

1.2.1 - AUTENTICACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de cépias de documentos que instruirem atos levados a arquivamento, quando
necessario, podera ser feita pelo préprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com o documento
original.

1.2.2 - PROCURACOES

1.2.2.1 - Reconhecimento de firma

A procuracdo de sdOcio lavrada por instrumento particular deverd ser apresentada com a
assinatura reconhecida, arquivada em processo separado (8 22 do art. 654 do CC).

A procuracgdo que outorgar poderes para a assinatura do requerimento de arquivamento de ato
na Junta Comercial devera ter a assinatura do outorgante reconhecida (8 22 do art. 654 c/c o art. 1.153,
ambos do CC).

1.2.2.2 - Representante de pessoa fisica residente e domiciliada no exterior e pessoa juridica
estrangeira

A procuracdo que designar representante de sécio pessoa fisica residente e domiciliada no
exterior, ou de pessoa juridica estrangeira, devera atribuir, aquele, poderes para receber citagdo inicial
em acgo0es judiciais relacionadas com a sociedade.

O estrangeiro domiciliado no exterior e de passagem pelo Brasil podera firmar a procuracao,
por instrumento particular ou publico, ficando, na segunda hipétese, dispensada a apresentacao de seu
documento de identidade perante a Junta Comercial.

1.2.3 - DOCUMENTOS REFERENTES A SOCIO PESSOA FiSICA RESIDENTE E DOMICILIADA NO
EXTERIOR OU PESSOA JURIDICA ESTRANGEIRA

1.2.3.1 - Procurac@es e outros documentos oriundos do exterior

Procuracdo especifica, estabelecendo representante no Brasil, com poderes para receber
citacdo judicial em acdes contra o soOcio, com as assinaturas autenticadas, de acordo com as leis
nacionais, e visadas pelo consulado brasileiro no pais respectivo.

Os documentos oriundos do exterior (contratos, procuracfes etc.) devem ser apresentados
com as assinaturas reconhecidas por notario, salvo se tal formalidade ja tiver sido cumprida no

II 11 Il



Consulado Brasileiro. Os instrumentos lavrados por notario francés dispensam o visto pelo Consulado
Brasileiro (Decreto n°® 91.207, de 29/4/85).

Além da referida formalidade, deverdo ser apresentadas traducfes de tais documentos para o
portugués, por tradutor matriculado em qualquer Junta Comercial, quando estiverem em idioma
estrangeiro.

1.2.4 - ELEMENTOS DO CONTRATO SOCIAL
O contrato social devera conter, no minimo, 0s seguintes elementos:

a) titulo (Contrato Social);
b) preambulo;

c) corpo do contrato:
c.1) clausulas obrigatérias; e

d) fecho.

1.2.5- CONTRATO POR INSTRUMENTO PARTICULAR
O Contrato Social ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida, porém, nesses
casos, ressalva expressa no préprio instrumento, com assinatura das partes.

Nos instrumentos particulares, ndo devera ser utilizado o verso das folhas do contrato, cujo
texto sera grafado na cor preta ou azul, obedecidos os padrbes de indelebilidade e nitidez para permitir
sua reprografia, microfiimagem e/ou digitalizacéo.

1.2.6 - PREAMBULO DO CONTRATO SOCIAL
Deverdo constar do preambulo do contrato social:

a) qualificacdo dos sécios e de seus representantes:

e sdécio pessoa fisica (brasileiro ou estrangeiro) residente e domiciliado no Pais ou no
exterior:

= nome civil, por extenso;

= nacionalidade;

= estado civil e regime de casamento (no caso de unido estavel, incluir o estado civil)
= data de nascimento, se solteiro;

= profisséo;

= documento de identidade, nimero e 6rgao expedidor/UF;

= CPF;

= endereco residencial (tipo e nome do logradouro, n°, complemento, bairro/distrito,
municipio, unidade federativa e CEP, se no Pais);

e socio pessoa juridica com sede no Pais:
= nome empresarial;
= nacionalidade;

= endereco da sede (tipo e nome do logradouro, n°, complemento, bairro/distrito,
municipio, unidade federativa e CEP);

= Numero de identificacdo do Registro de Empresa — NIRE ou ndmero de inscricdo no
Cart6rio competente;

= CNPJ;
e sOcio pessoa juridica com sede no exterior:
= nome empresarial;
= nacionalidade;
= endereco da sede;
= CNPJ;

b) tipo juridico da sociedade (Sociedade Limitada).
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1.2.7 - CLAUSULAS OBRIGATORIAS DO CONTRATO SOCIAL
O corpo do contrato social devera contemplar, obrigatoriamente, o seguinte:

a) nome empresarial, que podera ser firma social ou denominacao social;

b) capital da sociedade, expresso em moeda corrente, a quota de cada socio, a forma e o
prazo de sua integralizacao;

c) endereco completo da sede (tipo e nome do logradouro, nimero, complemento,
bairro/distrito, municipio, unidade federativa e CEP) bem como o endereco das filiais;

d) declaracédo precisa e detalhada do objeto social;
e) prazo de duracao da sociedade;
f) data de encerramento do exercicio social, quando ndo coincidente com o ano civil;

g) as pessoas haturais incumbidas da administracdo da sociedade, e seus poderes e
atribuicdes;

h) qualificac@o do administrador n&o sécio, designado no contrato;

i) participacdo de cada sdcio nos lucros e nas perdas; e

j) foro ou clausula arbitral.
1.2.7.1 - Clausula: pessoas naturais incumbidas da administracdo da sociedade, seus poderes e
atribuicbes

Sendo os administradores nomeados no contrato, é obrigatéria a indicagdo de seus poderes e
atribuicdes.

Caso nado haja nomeagéo dos administradores, deveré constar no contrato que o serdo em ato
separado. Oportunidade em que devera averba-lo & margem da inscricdo da sociedade, e, pelos atos
que praticar, antes de requerer a averbacgédo, responde pessoal e solidariamente com a sociedade. (art.
1.012 do CC)

Caso ndo haja designacao de administrador, competira separadamente a todos os socios. (art.
1.013 do CC)

1.2.8 - CLAUSULAS FACULTATIVAS DO CONTRATO SOCIAL
a) regras das reunides de sécios (art. 1.072 do CC);

b) previsdo de regéncia supletiva da sociedade pelas normas da sociedade andnima
(paragrafo anico, art. 1.053 do CC);

c) exclusdo de sdcios por justa causa (art. 1.085 do CC);
d) designacgédo de pessoa ndo sdécia como administrador (art. 1.061 do CC);
e) instituicdo de conselho fiscal (art. 1.066 do CC); e

f) outras, de interesse dos socios.

1.2.9 - FECHO DO CONTRATO SOCIAL
Do fecho do contrato social devera constar:

a) localidade e data do contrato; e

b) nomes dos sécios e respectivas assinaturas.

1.2.10 - CAPACIDADE PARA SER SOCIO
Pode ser sécio de sociedade limitada, desde que ndo haja impedimento legal:
a) maior de 18 (dezoito) anos, brasileiro(a) ou estrangeiro(a), que se achar na livre
administracéo de sua pessoa e bens;
b) menor emancipado:

e por concessdo dos pais, ou de um deles na falta de outro se o menor tiver 16
(dezesseis) anos completos;
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A outorga constara de instrumento publico, que devera ser inscrito no Registro
Civil das Pessoas Naturais e arquivado na Junta Comercial.

e por sentenga do juiz que, também, devera ser inscrita no Registro Civil das Pessoas
Naturais;

e pelo casamento;

e pelo exercicio de emprego publico efetivo (servidor ocupante de cargo em 6érgéo da
administragdo direta, autarquia ou fundacgéo publica federal, estadual ou municipal);

e pela colacdo de grau em curso de ensino superior; e

e pelo estabelecimento civil ou comercial, ou pela existéncia de relacdo de emprego,
desde que, em funcdo deles, o menor com 16 (dezesseis) anos completos tenha
economia proépria;

c) desde que assistidos, como segue, uma vez que sao relativamente incapazes para a pratica
de atos juridicos:
e pOr seus pais ou por tutor:
= maior de 16 (dezesseis) anos e menor de 18 (dezoito) anos;
e pelo curador:
= 0 prédigo e aqueles que, por enfermidade ou deficiéncia mental, ndo tiverem o
necessério discernimento para 0s atos da vida civil; os deficientes mentais, os
ébrios habituais e o0s viciados em toxicos; 0s excepcionais sem completo
desenvolvimento mental,

e de acordo com a legislacéo especial (paragrafo Unico do art.4° do Cédigo Civil), o indio;
d) desde que representados, como segue, uma vez que sdo absolutamente incapazes de
exercer pessoalmente os atos da vida civil:

e por seus pais ou por tutor:
= 0 menor de 16 (dezesseis) anos;

e pelo curador:
= 0s que, por enfermidade ou deficiéncia mental, ndo tiverem 0 necessario
discernimento para a pratica desses atos e 0s que, mesmo por causa transitéria,
ndo puderem exprimir sua vontade; e

e) pessoa juridica nacional ou estrangeira.

1.2.10.1 - Menor de 18 e maior de 16 anos, emancipado

A prova da emancipacdo do menor de 18 (dezoito) anos e maior de 16 (dezesseis) anos,
anteriormente averbada no registro civil, correspondente a um dos casos a seguir, devera instruir o
processo ou ser arquivada em separado, simultaneamente, com o contrato:

a) pela concessao dos pais, ou de um deles na falta do outro, mediante instrumento publico,
ou por sentenca judicial;

b) casamento;
c) exercicio de emprego publico efetivo;
d) colacdo de grau em curso de ensino superior; e

e) estabelecimento civil ou comercial ou pela existéncia de relagdo de emprego, desde que,
em funcéo deles, o menor com 16 (dezesseis) anos completos tenha adquirido economia
propria.

1.2.11 - IMPEDIMENTOS PARA SER SOCIO

N&o podem ser sécios de sociedade limitada a pessoa impedida por norma constitucional ou
por lei especial, observando-se, ainda, que:

e portugués, no gozo dos direitos e obrigacGes previstos no Estatuto da Igualdade,
comprovado mediante Portaria do Ministério da Justica, pode participar de sociedade
limitada, exceto na hipotese de empresa jornalistica e de radiodifusdo sonora e de sons e
imagens;

e 0s cOnjuges casados em regime de comunhdo universal de bens ou de separacao
obrigatéria, ndo podem ser sécios entre si, ou com terceiros; e
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e pessoa juridica brasileira:
= em empresa jornalistica e de radiodifusdo sonora e de sons e imagens, exceto partido
politico e sociedade cujo capital pertenca exclusiva e nominalmente a brasileiros e
desde que essa participacdo se efetue através de capital sem direito a voto e nao
exceda a 30% do capital social;

1.2.11.1 - Restricdes e impedimentos para arquivamento de atos de empresas em que participem
estrangeiros residentes e domiciliados no Brasil, pessoas fisicas, brasileiras ou estrangeiras,

residentes e domiciliadas no exterior e pessoas juridicas com sede no exterior

RESTRIGCOES E IMPEDIMENTOS

FUNDAMENTO LEGAL

EMPRESA DE CAPITAIS ESTRANGEIROS NA ASSISTENCIA A SAUDE

E vedada a participacédo direta ou indireta de empresas ou capitais
estrangeiros na assisténcia a salde, salvo através de doacbes de
organismos internacionais vinculados a Organizacdo das Nagdes
Unidas, de entidades de Cooperagcdo Técnica e de Financiamento e
Empréstimos.

Constituicdo da Republica de
1988: art. 199, paragrafo 3¢, e
Lei n2 8.080, de 19/9/90, art.
23 e paragrafos.

EMPRESA DE NAVEGAGAO DE CABOTAGEM

Somente brasileiro podera ser titular de firma mercantil individual de
navegacdo de cabotagem. Tratando-se de sociedade mercantil,
cinquenta por cento mais uma quota ou ag&o, no minimo, deverdo
pertencer a brasileiros. Em qualquer caso, a administracdo devera ser
constituida com a maioria de brasileiros, ou a brasileiros deverdo ser
delegados todos os poderes de geréncia.

Constituicdo da Republica de
1988: art. 178, Paragrafo
anico;

EC ne 7/95; e

Decreto-lei n2 2.784, de
20/11/40: art. 19, alineas "a" e
"b" e art. 29,

EMPRESA JORNALISTICA E EMPRESAS DE RADIODIFUSAO SONORA E
DE SONS E IMAGENS

As empresas jornalisticas e as empresas de radiodifusdo sonora e de
sons e imagens deverdo ser de propriedade privativa de brasileiros
natos ou naturalizados ha mais de dez anos, aos quais caberdo a
responsabilidade por sua administracdo e orientacdo intelectual. E
vedada a participacdo de pessoa juridica no capital social, exceto a de
partido politico e de sociedade cujo capital pertenca exclusiva e
nominalmente a brasileiros. Tal participacdo s6 se efetuara através de
capital sem direito a voto e ndo podera exceder a 30% do capital social.
Tratando-se de estrangeiro de nacionalidade portuguesa, segundo o
Estatuto de Igualdade, sdo vedadas a responsabilidade e a orientagéo
intelectual e administrativa, em empresas jornalisticas e de empresas
de radiodifusdo sonora e de sons e imagens.

Constituicdo da Republica de
1988: arts. 12, § 12, e 222 €
88; e

Decreto n©70.436, de 18/4/72:
art. 14, § 22, inciso |.

EMPRESAS DE MINERAGAO E DE ENERGIA HIDRAULICA

A pesquisa e a lavra de recursos minerais e o aproveitamento dos
potenciais de energia hidraulica somente poderdo ser efetuados
mediante autorizagdo ou concessdo da Unido, no interesse nacional,
por brasileiros ou empresa constituida sob as leis brasileiras e que
tenha sua sede e administracédo no Pais.

Constituicdo da Republica de
1998: art. 176, § 19; EC n2
6/95.

EMPRESA DE TRANSPORTES RODOVIARIOS DE CARGA

A Empresa de Transporte Rodoviario de Carga devera ter sede no
Brasil.

Lei n°® 11.442, de 5/1/07: art.
2°, 8 2°, inciso |.

SOCIEDADE ANONIMA - QUALQUER ATIVIDADE

O estrangeiro somente podera ser administrador, com visto permanente
e membro de conselho fiscal de sociedade an6nima se residir no Brasil.
A subsidiaria integral ter& como (nico acionista sociedade brasileira.
Tratando-se de grupo de sociedades, a sociedade controladora, ou de
comando do grupo, devera ser brasileira.

Lei n? 6.404, de 15/12/76 com
a nova redacdo dada pela Lei
n 9.457, de 5/5/97: arts. 146,
162, 251 e 164, § 12
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EMPRESA AEREA NACIONAL

A concessdo somente sera dada a pessoa juridica brasileira que tiver
sede no Brasil; pelo menos quatro quintos do capital com direito a voto,
pertencentes a brasileiros, prevalecendo essa limitacdo nos eventuais
aumentos do capital social; a direcdo confiada exclusivamente a
brasileiros.

Lei n2 7.565, de 19/12/86: art.
181, incisos | a Ill.

EMPRESAS EM FAIXA DE FRONTEIRA
EMPRESA DE RADIODIFUSAO SONORA E DE SONS E IMAGENS

O capital da empresa de radiodifusdo sonora e de sons e imagens, na
faixa de fronteira, pertencera somente a pessoas fisicas brasileiras. A
responsabilidade e orientacdo intelectual e administrativa caberao
somente a brasileiros. As quotas ou acdes representativas do capital
social serdo inalienaveis e incaucionaveis a estrangeiros ou a pessoas
juridicas.

EMPRESA DE MINERAGAO

A sociedade mercantii de mineracdo devera fazer constar
expressamente de seu estatuto ou contrato social que, pelo menos,
cinquenta e um por cento do seu capital pertencera a brasileiros e que
a administracdo ou geréncia cabera sempre a maioria de brasileiros,
assegurados a estes poderes predominantes. No caso de firma
mercantil individual, sé a brasileiro sera permitido o estabelecimento ou
exploracdo das atividades de mineracdo na faixa de fronteira. A
administrag8o ou geréncia cabera sempre a brasileiros, sendo vedada
a delegacéo de poderes, direcdo ou geréncia a estrangeiros, ainda que
por procuragdo outorgada pela sociedade ou firma mercantil individual.

EMPRESA DE COLONIZACAO E LOTEAMENTOS RURAIS

Salvo assentimento prévio do érgdo competente, sera vedada, na Faixa
de Fronteira, a pratica dos atos referentes a : colonizacdo e
loteamentos rurais. Na Faixa de Fronteira, as empresas que se
dedicarem as atividades acima, deverdo obrigatoriamente ter pelo
menos cinquenta e um por cento pertencente a brasileiros e caber a
administragdo ou geréncia & maioria de brasileiros, assegurados a
estes o0s poderes predominantes.

Lei n2 6.634, de 02/5/79: art.
32 lelll;e

Decreto n¢ 85.064, de 26/8/80:
arts. 10, 15e 8§, 17, 18,23 e
88.

1.2.11.2 - Comunicac¢édo ao Departamento de Policia Federal local

A Junta Comercial, ao arquivar ato de empresa mercantil em que participe estrangeiro, em

relagcdo a este devera informar ao Departamento de Policia Federal local:

| - nome, nacionalidade, estado civil e endereco residencial;

Il - nimero do documento de identidade emitido no Brasil e 6rgao expedidor; e

[l - ndmero de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.

1.2.12 - IMPEDIMENTOS PARA SER ADMINISTRADOR
N&o pode ser administrador de sociedade limitada a pessoa:

a) condenada a pena que vede, ainda que temporariamente, 0 acesso a cargos publicos; ou
por crime falimentar, de prevaricacdo, peita ou suborno, concusséo, peculato; ou contra a
economia popular, contra o sistema financeiro nacional, contra as normas de defesa da
concorréncia, contra relagbes de consumo, a fé publica ou a propriedade, enquanto

perduraram os efeitos da condenacéo;

b) impedida por norma constitucional ou por lei especial:
e brasileiro naturalizado ha menos de 10 (dez) anos:

* em empresa jornalistica e de radiodifusao sonora e radiodifusdo de sons e imagens;

e estrangeiro:
= estrangeiro sem visto permanente;
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A indicacdo de estrangeiro para cargo de administrador podera ser feita,
sem ainda possuir “visto permanente”, desde que haja ressalva expressa no
contrato de que o exercicio da fungcdo somente ocorrera com a comprovacdo do
visto permanente, quando no ato da posse e investidura.

= natural de pais limitrofe, domiciliado em cidade contigua ao territério nacional e que
se encontre no Brasil,

= em empresa jornalistica de qualquer espécie, de radiodifusdo sonora e de sons e
imagens;

* em pessoa juridica que seja titular de direito real sobre imdvel rural na Faixa de
Fronteira (150 Km de largura ao longo das fronteiras terrestres), salvo com
assentimento prévio do 6rgdo competente;

e portugués, no gozo dos direitos e obrigagBes previstos no Estatuto da Igualdade,
comprovado mediante Portaria do Ministério da Justica, pode ser administrador de
sociedade limitada, exceto na hipotese de empresa jornalistica e de radiodifusédo
sonora e de sons e imagens;

e pessoa juridica;

e 0 cOnsul, no seu distrito, salvo o ndo remunerado;

e 0 funcionario publico federal civil ou militar da ativa. Em relagdo ao funcionéario
estadual e municipal, observar as respectivas legislagdes.

e 0 Chefe do Poder Executivo, federal, estadual ou municipal,
e 0 magistrado;
e 0s membros do Ministério Publico da Unido, que compreende:
= Ministério Publico Federal,
» Ministério Publico do Trabalho;
» Ministério Pablico Militar;
» Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios;
e 0s membros do Ministério Publico dos Estados, conforme a Constituicéo respectiva,
¢ 0 falido, enquanto néo for legalmente reabilitado;
e 0 leiloeiro;

e a pessoa absolutamente incapaz:
= 0 menor de 16 (dezesseis) anos;
= 0 que, por enfermidade ou deficiéncia mental, ndo tiver o necessario discernimento
para a prética desses atos;
= 0 que, mesmo por causa transitéria, ndo puder exprimir sua vontade

e a pessoa relativamente incapaz:
= 0 maior de 16 (dezesseis) anos e menor de 18 (dezoito) anos. O menor de 18
(dezoito) anos e maior de 16 (dezesseis) anos pode assumir a administracdo de
sociedade, desde que emancipado;
= 0 ébrio habitual, o viciado em tdxicos, e o que, por deficiéncia mental, tenha o
discernimento reduzido;
= 0 excepcional, sem desenvolvimento mental completo.

Observacéo: a capacidade dos indios é regulada por lei especial (Estatuto do indio).
1.2.13 - QUALIFICACAO DE SOCIO

1.2.13.1 - Menor de 18 e maior de 16 anos, emancipado
Deveré constar da qualificagcdo de s6cio emancipado o motivo da emancipacao.

A prova da emancipacdo do menor de 18 (dezoito) anos e maior de 16 (dezesseis) anos,
anteriormente averbada no registro civil, correspondente a um dos casos a seguir, devera instruir o
processo ou ser arquivada em separado, simultaneamente, com o contrato:

a) pela concessdo dos pais, ou de um deles na falta do outro, mediante instrumento publico,
ou por sentenca judicial;

b) casamento;
c) exercicio de emprego publico efetivo;

d) colacdo de grau em curso de ensino superior; e
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e) estabelecimento civil ou comercial ou pela existéncia de relagcdo de emprego, desde que,
em funcédo deles, o menor com 16 (dezesseis) anos completos tenha adquirido economia
prépria.

1.2.13.2 - Nimero oficial de identidade e 6rgao expedidor

1.2.13.2.1- Sécio residente no Pais

Devera ser indicado o nimero da identidade e as siglas do 6rgao expedidor e da respectiva
unidade da federacdo mencionadas no documento de identidade. No caso de identidade de estrangeiro,
ndo indicar a UF. S8o aceitos como documento de identidade: cédula de identidade, certificado de
reservista, carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social. (modelo com
base na Lei n® 9.503, de 23/9/97)

Quando o soécio estrangeiro for administrador, é exigida identidade com a prova de visto
permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de
Policia Federal com a indicagdo do namero de registro.

Observacao:

A revalidacdo da identidade é dispensada para estrangeiros portadores de visto permanente que
tenham participado de recadastramento anterior desde que: (a) tenham completado sessenta anos
de idade, até a data do vencimento do documento de identidade, ou (b) que sejam portadores de
deficiéncia fisica. Na oportunidade, sera necessaria a prova da participacdo no recadastramento e,
se for o caso, da condicdo de pessoa portadora de deficiéncia fisica. (Lei n® 9.505, de 15/10/1997)

1.2.13.2.2 - SOcio nao residente no Pais
No caso de sdOcio ndo residente no Pais, serd necessaria a comprovagéo das informacdes
contidas em seu documento de identidade.

A sociedade, constituida apenas por pessoas fisicas residentes no exterior e ou por pessoas
juridicas estrangeiras, devera ser dirigida por administrador residente no Brasil.

1.2.13.3 - Representacao legal de sécio

Quando o sdcio for representado, a condi¢cdo do representante e sua qualificacao deverdo ser
indicadas, em seguida a qualificagéo do sécio, no preambulo e no fecho.

1.2.14 - QUALIFICACAO DE REPRESENTANTE DE CONDOMINIO DE QUOTAS

No caso de condominio de quotas, devera ser qualificado o representante do condominio e
indicada a sua qualidade de representante dos condéminos.

1.2.15 - NOME EMPRESARIAL

O nome empresarial obedecera ao principio da veracidade e da novidade, incorporando os
elementos especificos ou complementares exigidos ou ndo proibidos em lei.

O nome empresarial pode ser de dois tipos: DENOMINACAO SOCIAL ou FIRMA SOCIAL.

A denominacdo social deve designar o objeto da sociedade, de modo especifico, ndo se
admitindo expressfes genéricas isoladas, como: comércio, inddstria, servicos. Havendo mais de uma
atividade, devera ser escolhida qualquer delas. E facultativa a indicacdo do objeto no nome, se a
sociedade for Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (art. 72 da Lei Complementar n° 123/06).

E permitido figurar na denominac&o social o nome de um ou mais socios.

1.2.15.1 - Microempresa / Empresa de Pequeno Porte

A adicdo ao nome empresarial da expressdo ME ou MICROEMPRESA e EPP ou EMPRESA
DE PEQUENO PORTE néo pode ser efetuada no contrato social.

Somente depois de procedido o arquivamento do contrato e efetuado pela Junta Comercial o
enquadramento da sociedade na condi¢cdo de microempresa, ou empresa de pequeno porte, mediante
declaracdo em instrumento préprio para essa finalidade, é que, nos atos posteriores, se deve fazer a
adicdo de tais termos ao nome empresarial.

O enquadramento de microempresa e empresa de pequeno porte pelas Juntas Comerciais
sera efetuado, conforme o caso, mediante arquivamento de declaracdo procedida pela sociedade em
instrumento especifico para essa finalidade.
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A declaracéo a que se refere contera, obrigatoriamente:
| - Titulo da Declaragdo: DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO DE ME ou EPP.

Il - Requerimento da sociedade, dirigido ao Presidente da Junta Comercial da Unidade da
Federacéo a que se destina, requerendo o arquivamento da declaracdo, da qual constarao
os dados e o teor da declaragdo em conformidade com as situagdes a seguir:

Enquadramento:
As empresas ja enquadradas na condicdo de microempresas ou empresas de pequeno porte,
antes do advento da Lei Complementar n® 123, de 2006, permanecerdo nessa condi¢cdo, caso nado

incorram em alguma das situa¢des impeditivas do 8§ 4° do art. 3° da referida lei. Quando presente uma
das situa¢des do mencionado dispositivo, a empresa devera promover o seu desenquadramento.

As microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da legislacao civil, acrescentaréo
a sua firma ou denominagao as expressdes “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte”, ou suas
respectivas abreviagdes “ME” ou “EPP”, conforme o caso, sendo-lhes facultativa a inclusdo do objeto da
sociedade na denominacéo social.

1.2.16 - CAPITAL

1.2.16.1 - Quotas de capital
As quotas de capital poderéo ser:

a) de valor desigual, cabendo uma ou diversas a cada sdcio; e

b) de valor igual, cabendo uma ou diversas a cada sdcio.

1.2.16.2 - Valor de quota inferior a centavo
N&o é cabivel a indicag&o de valor de quota social inferior a 1 (um) centavo.

1.2.16.3 - Quota preferencial
N&o cabe para sociedade limitada a figura da quota preferencial.

1.2.16.4 - Co-propriedade de quotas
Embora indivisa, é possivel a co-propriedade de quotas com designacao de representante.

1.2.16.5 - S6cio menor de 18 anos, ndo emancipado

Participando da sociedade s6cio menor, ndo emancipado, o0 capital social devera estar
totalmente integralizado, e este ndo pode fazer parte da administragéao.

1.2.16.6 - Utilizacdo de acervo do Empresério para formacgao de capital de sociedade
Implica em cancelamento do registro do EMPRESARIO.

Esse CANCELAMENTO devera ser feito concomitantemente com o processo de arquivamento
do ato da sociedade em CONSTITUICAO.

1.2.16.7 - Realizac¢do do capital com lucros futuros

N&o podera ser indicada como forma de integralizagdo do capital a sua realizacdo com lucros
futuros que o sécio venha a auferir na sociedade.

1.2.16.8 - Integralizagcdo com bens

Poderéo ser utilizados para integralizagdo de capital quaisquer bens, desde que suscetiveis de
avaliacdo em dinheiro.

No caso de imodvel, ou direitos a ele relativo, 0 contrato social por instrumento publico ou
particular devera conter sua descricdo, identificacdo, area, dados relativos a sua titulacdo, bem como o
namero de sua matricula no Registro Imobiliario.

No caso de sécio casado, salvo no regime de separagdo total de bens, devera haver a
anuéncia do cbnjuge no contrato ou declaragdo arquivada em separado, oportunidade em que sera
cobrado pelo servigo.

A integralizacao de capital com bens imoveis de menor depende de autorizacgao judicial.
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A integralizacdo de capital com quotas de outra sociedade implicard na correspondente
alteracao contratual modificando o quadro societario da sociedade cujas quotas foram conferidas para
integralizar o capital social, consignando a saida do sécio e ingresso da sociedade que passa a ser titular
das quotas. Se as sedes das empresas envolvidas estiverem situadas na mesma unidade da federacéo,
0S respectivos processos de constituicdo e de alteragdo tramitardo vinculados. Caso as sociedades
envolvidas estejam sediadas em unidades da federacao diferentes, devera ser primeiramente, promovido
0 arquivamento da alteragdo contratual, e em seguida, promover o arquivamento do contrato social com
0 ingresso do soécio, juntando para comprovagao, a alteracdo contratual ja arquivada.

N&o é exigivel a apresentacao de laudo de avaliagdo para comprovacao dos valores dos bens
declarados na integralizacé@o de capital de sociedade limitada.

1.2.16.9 - Contribuicdo com prestacdo de servi¢cos
E vedada a contribuicdo ao capital que consista em prestacio de servicos.

1.2.16.10 - Participacdo de empresa publica, sociedade de economia mista

A participacdo no capital de sociedade limitada, por empresa publica ou sociedade de
economia mista, depende de autorizacéo legislativa, em cada caso.

1.2.16.11 - Empresa jornalistica ou de radiodifusao

A propriedade de empresas jornalisticas e de empresas de radiodifusdo sonora e de sons e
imagens, bem como a responsabilidade editorial e as atividades de selecdo e direcdo da programacéo
veiculada, em qualquer meio de comunicagdo social séo privativas de brasileiros natos ou naturalizados
ha mais de 10 (dez) anos, ou de pessoas juridicas constituidas sob as leis brasileiras e que tenham sede
no Pais. Em qualquer caso, pelo menos 70% (setenta por cento) do capital social votante das empresas
jornalisticas e de radiodifusdo sonora e de sons e imagens devera pertencer direta ou indiretamente, a
brasileiros natos ou naturalizados hd mais de 10 (dez) anos, que exercerdo obrigatoriamente a gestao
das atividades e estabelecerdo o conteddo da programacdo. Tratando-se de estrangeiro de
nacionalidade portuguesa, segundo o Estatuto de Igualdade, sdo vedadas a responsabilidade e
orientacao intelectual e administrativa, em empresas jornalisticas e de empresas de radiodifuséo sonora
e de sons e imagens.

Observar vedacdes e restricdes legais. (Vide Iltem 1.2.11.1)

1.2.17 - LOCAL DA SEDE, ENDERECO E FILIAIS

Devera ser indicado, no contrato social, o endereco completo da sede (tipo e nome do
logradouro, n2, complemento, bairro/distrito, municipio, UF e CEP).

Havendo filiais, para cada uma delas, também devera ser indicado o respectivo endereco
completo.

1.2.18 - OBJETO SOCIAL

O objeto social ndo podera ser ilicito, impossivel, indeterminado ou indeterminavel, ou contrario
aos bons costumes, a ordem publica ou a moral.

O contrato social devera indicar com preciséo e clareza as atividades a serem desenvolvidas
pela sociedade, sendo vedada a insercdo de termos estrangeiros, exceto quando n&o houver termo
correspondente em portugués ou ja incorporado ao vernaculo nacional.

Entende-se por precisdo e clareza a indicacdo de géneros e correspondentes espécies de
atividades.

Sao exemplos de géneros e espécies:

géneros espécies

- comeércio - de veiculos automotores
- de tratores
- de bebidas
- de armarinho

- inddstria - de laticinios
- de confeccbes

- Servigos - de reparacao de veiculos automotores

- de transporte rodoviario de cargas
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1.2.18.1 - RestricGes e impedimentos para certas atividades

E vedado o arquivamento na Junta Comercial de sociedade cujo objeto inclua a atividade de
advocacia, inclusive cobranca judicial.

1.2.19 - RESPONSABILIDADE DOS SOCIOS

Podera constar do contrato social que “a responsabilidade de cada sécio é restrita ao valor de
suas quotas, mas todos respondem solidariamente pela integralizagdo do capital social”.

1.2.20 - PRAZO DE DURACAO DA SOCIEDADE

Devera ser indicada a data de término do prazo da sociedade, quando o mesmo for
determinado ou declarado que o prazo da sociedade é indeterminado.

1.2.21 - DATA DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO SOCIAL
Indicar a data de encerramento do exercicio social, quando ndo coincidente com o ano civil.

1.2.22 - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO PARA O EXERCICIO DE
ADMINISTRAGAO DA SOCIEDADE

Preferencialmente, devera constar do contrato social, em clausula prépria, declaracdo, sob as
penas da lei, de que o administrador ndo esta impedido, por lei especial, e nem condenado ou encontrar-
se sob efeitos da condenacao, que o proiba de exercer a administracdo de sociedade empreséria.

1.2.23 - ADMINISTRACAO

1.2.23.1 - Administrador

A administracdo da sociedade ser& exercida por uma ou mais pessoas designadas no contrato
ou em ato separado.

Quando o administrador for nomeado em ato separado, este devera conter seus poderes e
atribuicdes.

A administracé@o atribuida no contrato a todos os sécios ndo se estende de pleno direito aos
que posteriormente adquiram essa qualidade.

N&o ha obrigatoriedade de previsdo de prazo do mandato de administrador homeado no
contrato, que, ndo estando previsto, entender-se-a ser de prazo indeterminado.

N&o é exigivel a apresentacdo do termo de posse de administrador nhomeado, quando do
arquivamento do ato de sua nomeacao.

1.2.23.2 - Administrador s4cio desighado em ato separado
O administrador sécio designado em ato separado investir-se-a no cargo mediante termo de
posse no livro de atas da administracao.

Se o termo de posse nédo for assinado nos 30 (trinta) dias seguintes a designacao, esta se
tornara sem efeito.

1.2.23.3 - Administrador néo sécio

A sociedade sO podera ser administrada por ndo sdcio, desde que observados os quéruns
legais para designacéo.

A designacado do administrador dar-se-a no contrato ou em ato separado.

A designacado de administrador ndo socio em ato separado (ata de reunido ou assembleia de
sécios ou documento de nomeacdo do administrador) ou em contrato dependera da aprovacdo da
unanimidade dos sdcios, enquanto o capital ndo estiver totalmente integralizado, e de dois tergos, no
minimo, apds a integralizacao.

O administrador ndo socio designado em ato separado investir-se-4 no cargo mediante termo
de posse no livro de atas da administragao.

Se o termo de posse nao for assinado nos 30 (trinta) dias seguintes a designacéo, esta se
tornara sem efeito.
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Quando nomeado e devidamente qualificado no contrato, o administrador ndo sécio considerar-
se-a investido no cargo mediante aposi¢do de sua assinatura no préprio instrumento.

A declaracao de inexisténcia de impedimento para o exercicio de administracdo da sociedade,
se ndo constar do contrato, devera ser apresentada em ato separado, que instruird o processo.

1.2.23.4 - Administrador — pessoa juridica
A pessoa juridica ndo pode ser administradora.

1.2.23.5 - Administrador - estrangeiro

Administrador estrangeiro devera ter visto permanente e ndo estar enquadrado em caso de
impedimento para o exercicio da administragao.

1.2.23.6 - Averbacdo da nomeacédo de administrador (sécio ou nédo) designado em ato separado

Nos 10 (dez) dias seguintes ao da investidura, deve o administrador requerer seja averbada na
Junta Comercial sua nomeacéo, utilizando o modelo abaixo ou outro, desde que contenha os dados nele
citados, o qual poderd conter a Declaracdo de Inexisténcia de Impedimento para o Exercicio de
Administracéo da Sociedade, caso ndo conste do documento de homeagéo:

llImo. Senhor Presidente da Junta Comercial do

(qualificacdo completa do administrador, compreendendo: nome completo, naciona-
lidade, estado civil, endereco residencial completo, identidade, CPF)
requer a averbacdo de sua nomeacgdo em (indicar a data

da nomeacdao) , de de 2, como ADMINISTRADOR da empresa

- NIRE , conforme (indicar
0 ato de sua nomeacéo) iniciando-se o0 prazo de gestéo
em / / , que serd (indicar se sera indeterminado ou, se determinado, o0 prazo ou a

data de seu término)

Declaro, sob as penas da lei, que ndo estou impedido, por lei especial, de exercer a
administracdo da sociedade e nem condenado ou sob efeitos de condenacgédo, a pena que vede, ainda
que temporariamente, 0 acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar, de prevaricacdo, peita ou
suborno, concussao, peculato; ou contra a economia popular, contra o sistema financeiro nacional,
contra as normas de defesa da concorréncia, contra as relacdes de consumo, a fé publica ou a
propriedade.

(local e data) : , de de

assinatura do administrador:

O requerimento devera ser apresentado para arquivamento em uma Capa de Processo, com
os dados do campo destinado ao Requerimento preenchidos e indicando o ATO: 234 — AVERBACAO
DE NOMEACAO DE ADMINISTRADOR, porém sem necessidade de assinatura, juntamente com:

a) cépia autenticada da identidade (se estrangeiro, identidade com visto permanente e dentro
do prazo de sua validade);

b) Declaracdo de Inexisténcia de Impedimento para o Exercicio de Administracdo da
Sociedade, se ndo constar do ato de nomeacdo ou do requerimento de averbagdo da
nomeacao;

¢) guia de recolhimento do preco do servigo a favor da Junta Comercial;
d) Ficha de Cadastro Nacional — FCN, Folha 2.

1.2.23.7 - Conselho de Administracéo
Fica facultada a criacdo de Conselho de Administracdo na Sociedade Empreséria Limitada.

1.2.23.8 - Sécio menor de 18 anos, ndo emancipado.

N&o poderao ser atribuidos ao s6cio menor de 18 (dezoito) anos, ndo emancipado, poderes de
administragao.
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1.2.23.9 - Denominacéo atribuida ao administrador

N&o é cabivel a designacao de “gerente” em correspondéncia a administrador, em face do
disposto no art. 1.172 do CC.

1.2.24 - PARTICIPACAO NOS LUCROS E PERDAS

Nao é permitida a exclusdo de socio na reparticdo de lucros ou prejuizos (arts. 1.006, 1.007
e 1.008 do CC).

1.2.25 - ABERTURA DE FILIAIS NA UNIDADE DA FEDERACAO OU EM OUTRA UNIDADE DA
FEDERACAO

1.2.25.1 - Dados obrigatdrios

Quando constar do contrato social a informacdo da existéncia de filiais, € obrigatoria a
indicacdo dos respectivos enderecos completos.

1.2.25.2 - Dados facultativos
A indicacéo de destaque de capital para a filial € facultativa. Se indicado algum valor, a soma
dos destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

A indicagdo de objeto para filial é facultativa, porém, quando efetuada, devera reproduzir os
termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

1.2.25.3 - Ficha de Cadastro Nacional de Empresas - FCN

Relativamente a cada filial aberta, devera ser juntada a documentacao a Ficha de Cadastro
Nacional de Empresas - FCN correspondente, além da que se referir a sede.

1.2.26 - FORO OU CLAUSULA ARBITRAL
Indicar o foro para o exercicio e o cumprimento dos direitos e obrigacdes resultantes do

contrato (alinea “e”, inciso lll, art. 53 do Decreto n° 1.800/96) ou indicar eleicdo do juizo arbitral para
dirimir litigios relativos a direitos patrimoniais disponiveis (art. 1° da Lei n°® 9.307/96 e art. 853 do CC).

1.2.27 - ASSINATURA DO CONTRATO SOCIAL
Todos os s6cios, ou seus representantes, deverdo assinar o contrato.

As assinaturas serdo lancadas com a indicagdo do nome do signatério, por extenso, de forma
legivel.

Nao é necessario o reconhecimento das firmas dos sécios.

Na davida quanto & veracidade da assinatura aposta, DEVERA a Junta Comercial EXIGIR o
RECONHECIMENTO DE FIRMA (Lei n2 9.784/99).

1.2.27.1 - Assinatura das testemunhas

Ndo sdo obrigatérias as testemunhas, que, entretanto, se lancadas dever4 conter
obrigatoriamente a indicagdo do nome do signatario, por extenso, de forma legivel, do nimero de
identidade, 6rgdo expedidor, UF e as respectivas assinaturas.

1.2.27.2 - Analfabeto

Havendo sécio analfabeto, o contrato devera ser assinado por seu procurador, nhomeado
através de procuracdo passada por instrumento publico, contendo poderes especificos para assinar o
contrato (8 22 do art. 215 do CC), devendo ser arquivado em processo autbnomo, mediante pagamento
pelo servico.

1.2.27.3 - Representados e assistidos

Havendo sdcio absolutamente incapaz, o contrato devera ser assinado pelos representantes
legais. Sendo relativa a incapacidade o contrato devera ser assinado pelos sécios e por quem o assistir.

No caso de representacdo ou assisténcia de sécio menor, se o poder familiar for exercido
somente por um dos pais, o instrumento devera conter, razdes da ndo representatividade e assisténcia
do outro, antes das assinaturas, que podera ser em fungdo da perda, destituicdo ou extingdo do poder
familiar, por falecimento.
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1.2.28 - VISTO DE ADVOGADO

O contrato social devera conter o visto de advogado, com a indicagdo do nome por extenso e
ndmero de inscrigdo na Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.
Observacéo:

Fica dispensado o visto de advogado no contrato social de sociedade que, juntamente com o ato de
constituicdo, apresentar declaracdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte.

1.2.29 - RUBRICA

As folhas do contrato, ndo assinadas, deverdo ser rubricadas por todos os sécios ou seus
representantes (inciso | do art. 1° da Lei n°® 8.934/94).

1.2.30 - ASSINATURA DO REQUERIMENTO DE ARQUIVAMENTO

O requerimento de arquivamento devera ser assinado por administrador, sdécio, terceiro
interessado ou por procurador com poderes especificos, devendo ser indicado o0 nome do signatario por
extenso, de forma legivel e, em querendo, o nimero do telefone.

No caso de procurador, deverd ser arquivada a procuracdo em processo separado, com 0O
pagamento do preco do servi¢go devido, com firma reconhecida, se por instrumento particular (art. 1.153
do CC).

Tém legitimidade para requerer o arquivamento de atos perante a Junta Comercial:

e 0 administrador, designado na forma da lei;
e 0s sOcios; e
e o0 interessado, conceituado na forma abaixo.
Compete principalmente aos administradores da sociedade providenciar o encaminhamento

dos atos sujeitos a registro para que seja procedido o arquivamento. No caso de omissdo ou demora, 0
sécio ou qualquer interessado passara a ter legitimidade.

Configura-se omissdo ou demora, independentemente de notificacdo, o ndo arquivamento do
ato no prazo de trinta dias, contados da lavratura do mesmo (81° do art. 1.151 do CC).

Tem-se como interessado, toda pessoa que tenha direitos ou interesses que possam ser
afetados pelo ndo arquivamento do ato.

1.2.31 - EMPRESAS SUJEITAS A CONTROLE DE ORGAOS DE FISCALIZAGCAO DE EXERCICIO
PROFISSIONAL

O arquivamento do contrato social de empresas sujeitas a controle de érgéos de fiscalizagao
de exercicio profissional ndo dependera de aprovacao prévia desses 6rgaos.

1.2.32 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE CONSTITUICAO, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE
APROVAGCAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instru¢do Normativa DREI n° 14/2013.

1.2.33 - SOCIEDADE DE PROPOSITO ESPECIFICO - SPE

A SPE é uma sociedade juridica regulamentada pelo Cdodigo Civil Brasileiro (Lei n° 10.406/02),
criada com o proposito de um trabalho especifico, sendo extinta ou renovada ao final da empreitada (na
intenc&o de isolar os riscos) E vedada a transformagéo de qualquer tipo juridico em SPE, ou vice-versa.
A SPE é obrigada a se enquadrar em uma das formas de sociedade do Brasil: Limitada (Lei n°
10.406/02) ou Anbnima (Lei n°® 6.404/76).

1.2.33.1 - Utilizagdo da sigla SPE na formag¢do do nome empresarial
a) se adotar o tipo Sociedade Limitada, a sigla SPE, devera vir antes da expressao LTDA ;

b) se adotar o tipo Sociedade Andnima, a sigla SPE devera vir antes da expressao S/A; e

c) se adotar o tipo Empresa Individual de Responsabilidade Ltda. — EIRELI, a sigla SPE,
devera vir antes da expressao EIRELI.
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1.2.33.2 - Do objeto social na SPE

Como a propria nomenclatura ja indica o objeto social de uma SPE deve ser necessariamente
especifico e determinado. Nao serdo aceitas nos objetos das SPE atividades genéricas como, “compra e
venda de imoveis” nem “participagcdes em outras sociedades”. A SPE nao se destina a se desenvolver
uma vida social prépria, mas sim um projeto ou uma simples etapa de um projeto.

1.2.33.3 - Prazo de duracéo das SPE

Obrigatoriamente deve ser limitado ao término de objeto especifico e determinado, ou seja,
limitado a consecugéo do proprio objeto social da empresa. Mesmo que a lei ndo estabeleca que o prazo
dessas sociedades deva ser representado por uma precisa delimitagdo temporal, sua estipulagdo deve
estar sempre vinculada a consecugéo do objeto social.

As Juntas Comerciais manterdo em seus cadastros, a data de inicio e término quando do
arquivamento das SPE.

[3




2 — DOCUMENTO QUE CONTIVER A(S)
DECISAO(OES) DE TODOS OS SOCIOS,

ATA DE REUNIAO OU
ATA DE ASSEMBLEIA DE SOCIOS

2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

Ne DE
VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, sécio, procurador,
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art. 1.151 do CC). (Vide tabela de atos
e eventos para preenchimento do requerimento)

e Documento que contiver a(s) decisdo(des) de todos os soécios ou Ata de Reunido de
Sécios ou Ata de Assembleia de Sécios. (1) (2)
- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir
as orientacgdes contidas na Instru¢cdo Normativa DREI n° 03/2013.
- No caso de deliberacdo de reducéo de capital (se excessivo em relagdo ao objeto da
sociedade), deverdo ser juntadas cOpias das publicacdes, exceto se for ME ou EPP.

¢ Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacéo da
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

e Original ou cépia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, a ata de reunido
ou de assembleia ou o instrumento assinado por todos os socios for assinado por
procurador (2). Se o outorgante for analfabeto, a procuragdo devera ser passada por
instrumento publico. No que se refere a procuragdo de soOcio para deliberar em
assembleia, exigir 0 seu arquivamento em ato separado conforme o § 1° do art. 1.074 do
CC.

Obs: as procuracdes deverdo ser arquivadas em processo separado, com pagamento do
preco do servico devido.

eFolhas do Diéario Oficial e Jornal particular que publicaram o anincio convocatério da
Reunido ou Assembleia, quando for o caso.
- A publicacéo sera dispensada quando constar da Ata a presenca da totalidade dos
sécios ou se esses declararem, por escrito, cientes do local, data e ordem do dia, caso
em gue copia autenticada desse documento devera ser anexada a Ata.
- E dispensada apresentacéo das folhas quando a Ata consignar os nomes, respectivas
datas e folhas, dos jornais onde foram efetuadas as publicac¢des.
- As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizacdo de
reunibes e assembleias em qualquer das situacfes previstas na legislacéo civil, as quais
serdo substituidas por deliberacdo representativa do primeiro namero inteiro superior a
metade do capital social, ressalvado o disposto no 1° do art. 70 da Lei Complementar 123, de
2006.

e Copia autenticada da identidade (3) do signatario do requerimento.

o Comprovantes de pagamento: (4)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas

(cédigo 6621).

OBSERVACOES:
(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 03/2013.

(2) Quando a ata de reuniao ou de assembleia de s6cios ou o instrumento assinado por todos os sécios

for assinado por procurador, esse devera ser socio ou advogado (8 1° do art. 1.074 do CC).
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(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n°® 9.503, de
23/9/97).

Caso a copia ndo seja autenticada por cartorio, a autenticacao podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacdo da documentacéo, a vista do documento original.

(4) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cddigo 6621.
2.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
2.2.1 - CONVOCACAO DA REUNIAO OU ASSEMBLEIA DE SOCIOS

2.2.1.1 - Capacidade para convocagao
A reunido ou assembleia de sécios sera convocada, nos casos previstos em lei ou no contrato:
a) pelos administradores;
b) por sécio, quando os administradores retardarem a convocacao, por mais de 60 (sessenta)
dias;
c) por titulares de mais de um quinto do capital, quando néo atendido, no prazo de 8 (oito)
dias, pedido de convocagédo fundamentado, com indicagdo das matérias a serem tratadas; e

d) pelo conselho fiscal, se houver, se a diretoria retardar por mais de 30 (trinta) dias a sua
convocagao anual, ou sempre que ocorram motivos graves e urgentes.
Observacéo:

As microempresas e as empresas de pequeno porte sédo desobrigadas da realizacdo de reunides e
assembleias em qualquer das situa¢des previstas na legislagdo civil, as quais serdo substituidas por
deliberagdo representativa do primeiro nimero inteiro superior a metade do capital social, ressalvado o
disposto no 1° do art. 70 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

2.2.1.2 - Formalidades da convocacéo

O anudncio de convocacdo da reunidao ou assembleia de sécios sera publicado por 3 (trés)
vezes, ao menos, devendo mediar, entre a data da primeira insercéo e a da realizacdo da assembleia, o
prazo minimo de 8 (oito) dias, para a primeira convocagéo, e de 5 (cinco) dias, para as posteriores.

A publicacéo do aviso convocatério devera ser feita no érgéo oficial da Unido ou do Estado,
conforme localizacdo da sede e em jornal de grande circulagéo.

Dispensam-se as formalidades de convocacdo, quando todos 0s sGcios comparecerem ou se
declararem, por escrito, cientes do local, data, hora e ordem do dia.

2.2.2 - DELIBERACAO DOS SOCIOS

2.2.2.1 - Instrumentos de deliberacéo
As deliberacdes dos sécios, conforme previsto na lei ou no contrato, serdo formalizadas em:

a) Ata de Reunido de Sdcios, quando o nimero desses for até 10 (dez);
b) Ata de Assembleia de Sécios, quando o nimero desses for superior a 10 (dez); e

¢) documento que contiver a(s) decisdo(fes) de todos os sdcios, caso em que a reunido ou
assembleia torna-se dispenséavel (8§ 3° do art. 1.072 do CC).

2.2.2.2 - Possibilidade de fixacdo de regras de reunido em contrato

O contrato que estabelecer que as matérias sujeitas a deliberacao dos s6cios sejam tomadas
em reunido pode fixar regras préprias sobre sua periodicidade, convocacdo (competéncia e modo),
“‘quorum” de instalacdo, curso e registro dos trabalhos. Na auséncia de tais regras, incidirdo as
pertinentes a assembleia.

2.2.2.3 - Voto em matéria de interesse proprio

Nenhum sdcio, por si ou na condigdo de mandatario, pode votar matéria que lhe diga respeito
diretamente.
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2.2.2.4 - Usufruto

A instituicdo do usufruto sobre quotas néo retira do sdcio seu direito de votar nas deliberagbes
sociais, salvo acordo entre o nu proprietario e o usufrutuario, que constara do instrumento de alteragédo
contratual a ser arquivado na Junta Comercial (art. 114 da Lei n° 6.404/76).

2.2.2.5 - Matérias e respectivos quéruns de deliberagao

Os sdcios deliberardo sobre as seguintes matérias, além de outras previstas na lei ou no
contrato, observados os respectivos quéruns:

MATERIAS

QUORUNS

MATERIAS PREVISTAS
NO ART. 1.071 bo CC

a) aprovacdo das contas da

administragao;

Maioria de capital dos presentes, se o contrato ndo exigir
maioria mais elevada (inciso Ill do art. 1.076 do CC).

b) designacdo dos administradores,
quando feita em ato separado;

Administrador ndo sécio: (art. 1.061 do CC)
e unanimidade dos sdcios, se o capital social ndo estiver
totalmente integralizado;
e dois tercos do capital social, se o capital estiver totalmente
integralizado:
Administrador sécio (inciso Il do art. 1.076 do CC)
e mais da metade do capital social.

c) destituicdo dos administradores;

Administrador, s6cio ou ndo, designado em ato separado
e mais da metade do capital social (inciso Il do art. 1.076 do
CC);
Administrador s6cio, nomeado no contrato social
e dois tercos do capital social, no minimo, salvo disposi¢do
contratual diversa (8 1° do art. 1.063 do CC)

d) o modo de remuneracdo dos
administradores, guando nao
estabelecido no contrato;

Mais da metade do capital social (inciso Il do art. 1.076 do CC).

e) modificagdo do contrato social;

Trés quartos do capital social, salvo nas matérias sujeitas a
guorum diferente (inciso | do art. 1.076 do CC).

f) incorporacgéo, fusdo e dissolugdo
da sociedade, ou a cessacdo do
estado de liquidacao;

Trés quartos do capital social (inciso | do art. 1.076 do CC).

g) nomeacgdo e destituicAo dos
liquidantes e o julgamento das suas
contas;

Maioria de capital dos presentes, se 0 contrato ndo exigir
maioria mais elevada (inciso Ill do art. 1.076 do CC).

h) pedido de recuperacéo judicial.

Mais da metade do capital social (inciso Il do art. 1.076 do CC).

OUTRAS MATERIAS PREVISTAS
NO CObpIGOo CivIL

Exclusao de sécio — justa causa.

Mais da metade do capital social, se permitida a exclusdo por
justa causa no contrato social (art. 1.085 do CC).

Exclusao de socio remisso.

Maioria do capital dos demais sdécios (paragrafo Unico do art.
1.004 do CC).

Transformacéao.

Totalidade dos sdcios, salvo se prevista ho ato constitutivo
(art. 1.114 do CC).

Observacéo:

As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizacdo de reunifes e
assembleias em qualquer das situagdes previstas na legislagéo civil, as quais serdo substituidas por
deliberagdo representativa do primeiro nimero inteiro superior a metade do capital social, ressalvado o
disposto no 1° do art. 70 da Lei Complementar n°® 123, de 2006.
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2.2.3 - ATA DE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA DE SOCIOS
A ata deve conter:

a) titulo do documento;
b) nome e NIRE da Empresa;
c) predmbulo: hora, dia, més, ano e local da realizacéo;

d) composicdo da mesa — presidente e secretario, escolhidos entre os sécios presentes
(art.1.075 do CC);

e) “quorum” de instalagdo: titulares de no minimo % (75%) do capital social em primeira
convocacao e qualquer numero em segunda (art. 1.074 do CC);

f) convocacdo: indicar os nomes dos jornais, as datas e respectivos numeros das
paginas/folhas onde ocorreram tais publicagfes (88 1° e 3° do art.1.152 do CC);

g) ordem do dia;

h) deliberagdes; e

i) fecho.

A Ata sera lavrada no livro de Atas da Assembleia e serd assinada pelos membros da mesa e

por sécios participantes da reunido, quantos bastem a validade das delibera¢des, mas sem prejuizo dos
que queiram assina-la.

O socio pode ser representado na Assembleia por outro sécio ou por advogado, mediante
outorga de mandato com especificacdo dos atos autorizados, devendo o instrumento ser levado a
registro juntamente com a Ata (8 1° do art. 1074 do CC).

Copia da Ata, autenticada pelos administradores ou pela mesa, sera, nos 20 (vinte) dias
subsequentes a reunido, apresentada a Junta Comercial para arquivamento.

Observacéo:

As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizacdo de reunibes e
assembleias em qualquer das situacdes previstas na legislacéo civil, as quais serdo substituidas por
deliberagdo representativa do primeiro nimero inteiro superior & metade do capital social, ressalvado o
disposto no 1° do art. 70 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

2.2.3.1 - Atas sujeitas a publicacdo obrigatéria
Somente precisam ser publicadas as atas de reunido ou assembleia de sécios ou o
instrumento firmado por todos 0s sécios nos seguintes casos:

a) reducdo de capital, quando considerado excessivo em relacdo ao objeto da sociedade (§ 1°
do art. 1.084 do CC) (publicacdo anterior ao arquivamento);

b) dissolucdo da sociedade (inciso | do art. 1.103 do CC) (publicacdo posterior ao
arquivamento);

c) extincdo da sociedade (Paragrafo Unico do art. 1.109 do CC) (publicacdo posterior ao
arquivamento); e

d) incorporacgdo, fusdo ou cisdo da sociedade (art. 1.122 do CC) (publicagdo posterior ao
arquivamento).

2.2.4 - OBRIGATORIEDADE DE ARQUIVAMENTO DE ALTERACAO CONTRATUAL

A Ata de Reunido ou de Assembleia de Sécios e o documento que contiver a(s) decisdo(des)
de todos os sdcios, mesmo que contenha a aprovacéo e a transcricdo do texto da alteracao contratual,
quando as decisbes implicarem em alteracdo contratual, ndo dispensa o arquivamento deste
instrumento em separado.

2.2.5 - REUNIAO OU ASSEMBLEIA OBRIGATORIA

A reuniao ou assembleia de sécios deve ser realizada ao menos uma vez por ano, nos quatro
meses seguintes ao término do exercicio social, com o objetivo de:

a) tomar as contas dos administradores e deliberar sobre o balanco patrimonial e o de
resultado econémico;
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b) designar administradores, quando for o caso; e
c) tratar de qualquer outro assunto constante da ordem do dia.

Observacéo:

As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizacdo de reunifes e
assembleias em qualquer das situacBes previstas na legislacdo civil, as quais serdo substituidas por
deliberacdo representativa do primeiro nimero inteiro superior a metade do capital social, ressalvado o
disposto no 1° do art. 70 da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

2.2.6 - AUMENTO DE CAPITAL

Integralizadas as quotas, pode o capital ser aumentado, com a correspondente alteracédo
contratual.

Até trinta dias apés a deliberacdo da administracdo de elevar o capital, os sécios terdo
preferéncia para participar do aumento, na proporcao das quotas de que sejam titulares.

Decorrido o prazo de preferéncia, e assumida pelos sécios ou por terceiros, a totalidade do
aumento, havera reunido ou assembleia de sdcios, para que seja aprovada a modificacdo do contrato,
ou serd firmado por todos os sdcios, documento contendo a deliberacéo nesse sentido.

2.2.7 - REDUCAO DE CAPITAL
Pode a sociedade reduzir o capital:

a) depois de integralizado, se sofrer perdas irreparaveis; e
b) se for excessivo em relacéo ao objeto da sociedade.

Se o capital estiver integralizado, e a sociedade sofrer perdas irreparaveis em virtude de
operacg0Oes realizadas, pode reduzir seu capital proporcionalmente ao valor nominal das quotas.

No caso de reducéo de capital por ter sido considerado excessivo para o objeto da sociedade,
restitui-se parte do valor das quotas aos socios, ou dispensa-se as prestacdes ainda devidas,
diminuindo-se proporcionalmente o valor nominal das quotas.

Essa reducdo deve ser objeto de deliberagcdo dos sécios em reunido, assembleia ou em
documento que contiver a assinatura de todos os sécios. A Ata ou o documento que a substituir deve ser
publicado, sem prejuizo da correspondente modificagéo do contrato.

O credor quirografario tem 90 (noventa) dias ap6s a publicacdo da Ata ou do documento que a
substituir para impugnar a reducdo. Se, nesse prazo, ndo houver impugnac¢do ou, se provado o
pagamento da divida ou deposito judicial, a reducao torna-se eficaz.

SO entdo, a sociedade procedera o arquivamento da Ata ou do documento que a substituir na
Junta Comercial.

Observacéo:

As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizacdo de reunifes e
assembleias em qualquer das situagBes previstas na legislacdo civil, as quais serdo substituidas por
deliberagdo representativa do primeiro nimero inteiro superior a metade do capital social, ressalvado o
disposto no 1° do art. 70 da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

2.2.8 - EXCLUSAO DE SOCIO

2.2.8.1 - Justa causa

O socio podera ser excluido da sociedade pelo(s) socio(s) que detenha(m) mais da metade do
capital social, quando entender(em) que esta pondo em risco a continuidade da empresa, em virtude de
atos de inegavel gravidade, mediante alteracao contratual, se previsto no contrato social a exclusdo por
justa causa (art. 1.085 do CC).

A exclusdo somente podera ser determinada em reunido ou assembleia, especialmente
convocada para este fim, ciente o acusado, em tempo habil para permitir seu comparecimento e o
exercicio do direito de defesa (paragrafo tnico do art. 1.085 do CC).

Arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a ata da reunido ou assembleia e a
alteracao contratual mencionada, proceder-se-a a reducdo do capital, se os demais sécios nao suprirem
o valor da quota (art. 1.086 e § 1° do art. 1.031 do CC).
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Observacéo:

As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizacdo de reunibes e
assembleias em qualquer das situacdes previstas na legislagdo civil, as quais serdo substituidas por
deliberacdo representativa do primeiro nimero inteiro superior a metade do capital social, ressalvado o
disposto no 1° do art. 70 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

2.2.8.2 - S6cio remisso

Verificada a mora pela néo realizacdo, na forma e no prazo, da integralizacdo da quota pelo
sécio remisso, os demais sécios poderdo preferir, a indenizagdo, a exclusdo do sécio remisso, ou
reduzir-lhe a quota ao montante j4 realizado. Em ambos os casos, o capital social sofrera a
correspondente redugdo, salvo se os demais sécios suprirem o valor da quota (paragrafo Unico do art.
1.004, c/c paragrafo Unico do art. 1.031 do CC). Poderao também os s6cios, excluindo o titular, tomar a
quota para si ou transferi-la a terceiros (art. 1.058 do CC). Serdo arquivados, em processos distintos e
simultaneamente, a ata da reunido ou assembleia e a alteracdo contratual mencionada.

2.2.8.3 - Sécio falido

O sdécio declarado falido serd excluido de pleno direito da sociedade (paragrafo Unico do art.
1.030 do CC). O capital social sera reduzido se os demais sécios nao suprirem o valor da quota
respectiva (8§ 1° do art. 1.031 do CC). Serdo arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a
ata da reunido ou assembleia e a alterag&o contratual mencionada.

2.2.8.4 - S6cio que tenha sua quota liguidada

O sdcio cuja quota tenha sido liquidada por iniciativa de credor serd excluido da sociedade,
procedendo-se a reducdo do capital se os s6cios ndo suprirem o valor da quota (paragrafo 1° do art.
1.031 do CC). Serdo arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a ata da reunido ou
assembleia e a alteragéo contratual mencionada.
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3 — ALTERACAO CONTRATUAL

3.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, s6cio, procurador,
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art. 1.151). (Vide tabela de atos e 1
eventos para preenchimento do requerimento) (1)

¢ Alteragéo contratual, quando revestir a forma particular.

ou certidao de inteiro teor da alteracéo contratual, quando revestir a forma publica. 1
- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento,
seguir as orienta¢des contidas na Instru¢cdo Normativa DREI n° 03/2013. (2)

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacgéo 3

da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

¢ Original ou coépia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, a alteracdo
contratual ou a declaracdo de que trata o caso a seguir (ingresso de administrador) for
assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser 1
passada por instrumento publico.
Obs.: as procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.

e Copia autenticada da identidade (3) do signatario do requerimento. 1
¢ Aprovacgéo prévia de 6rgdo governamental competente, quando for o caso. (4) 1
¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). 1
e Comprovantes de pagamento: (5)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 1
6621).

Quando houver nomeacéo de administrador:

e Copia autenticada da identidade (3) do administrador.

¢ Declaracgéo, sob as penas da lei, datada e assinada pelo administrador ou por procurador
(se a procuracdo for outorgada por instrumento particular, com firma reconhecida e com 1
poderes especificos), de que ndo estd impedido por lei especial ou condenado por
nenhum crime cuja pena vede a administragdo de sociedade ou estar sob os efeitos da
condenacdo (se ndo constar da alteracdo em clausula prépria).

¢ Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa
de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema
da viabilidade, se for o caso. (6)

e Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal. (7)

Quando houver reducao de capital ou transferéncia do controle de quotas e nos
casos de fusdo, transformacé&o, incorporacdo e cisdo total ou parcial (se nao for
microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme a Lei n2 9.841/99):

e Certificado de Regularidade do FGTS emitido pela Caixa Econbmica Federal; 1

e Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS emitida pelo Instituto Nacional de Seguro 1
Social,

¢ Certidao Conjunta de Débitos de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido emitida pela 1
Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

Quando houver reducdo de capital, considerado excessivo em relacdo ao objeto da

sociedade:

o folhas do Diério Oficial da Unido ou do Estado, conforme o local da sede, e de jornal de
grande circulacdo contendo a publicacdo do documento assinado por todos os soécios 1
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contendo a deliberacdo ou da alteracdo contratual ou da ata de reunido ou da ata de
assembleia e o cumprimento do prazo de noventa dias, contado da publicacdo. exceto
quando se de tratar de empresa enquadrada na condicdo de microempresa ou empresa
de pequeno porte. (art. 71 da Lei Complementar n° 123, de 2006)

Quando houver saida de sdcio, no caso de sociedade com prazo determinado:

e Autorizacao judicial. 1
Quanto houver ingresso de socio:
a) sociedade estrangeira:
= prova de existéncia legal da empresa e da legitimidade de sua representacao
(representante legal ou procurador); 1
* inteiro teor do contrato ou do estatuto; 1

» procuracdo especifica, outorgada a seu representante no Brasil, com poderes para
receber citacdo judicial em acBes propostas contra a sécia, com a assinatura 1
autenticada ou visada pelo consulado brasileiro no pais respectivo;

» traducdo dos atos acima mencionados efetuada por tradutor publico matriculado em
qualquer Junta Comercial; 1

b) pessoa fisica (brasileira ou estrangeira) residente e domiciliada no exterior:
= cOpia autenticada de seu documento de identidade;

» procuracdo especifica, estabelecendo representante no Brasil, com poderes para 1
receber citacéo judicial em agbes contra o sOcio, com a assinatura autenticada ou
visada pelo consulado brasileiro no pais respectivo;

= traducdo dos documentos oriundos do exterior, caso passados em idioma estrangeiro,
efetuada por tradutor publico matriculado em qualquer Junta Comercial, 1

¢) empresa publica, sociedade de economia mista, autarquia ou fundagéo publica:

= exemplar da folha do Diario Oficial da Unido, do Estado, do DF ou do Municipio que
contiver o ato de autorizagao legislativa; 1

ou citagdo, no instrumento contratual, da natureza, nimero e data do ato de autorizagao

legislativa bem como do nome, data e folha do érgao oficial em que foi publicada.

=

OBSERVACOES:

(1) Requerimento assinado por administrador, socio ou procurador com poderes especificos mediante
procuracdo, com firma reconhecida.

(2) Vide Instrucdo Normativa DREI n® 03/2013.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e
dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal
com a indicagdo do namero de registro.

Caso a cOpia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacdo da documentacéo, a vista do documento original.

(4) Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.
(5) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(6) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endereco) no portal de servigos da
Junta Comercial, se for o caso.

(7) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emisséo de CNPJ, se for o caso.
3.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

3.2.1 - DELIBERACAO DOS SOCIOS
As deliberacdes dos sécios, conforme previsto na lei ou no contrato, serdo formalizadas em:

a) Ata de Reunido de Sécios, quando o numero desses for até 10 (dez);
b) Ata de Assembleia de Sécios, quando o nimero desses for superior a 10 (dez); e

¢) documento que contiver a(s) decisdo(6es) de todos os sécios, caso em que a reuniao ou
assembleia torna-se dispensavel (§ 3° do art. 1.072 do CC).
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A Ata de Reunido ou de Assembleia de Sécios e o documento que contiver a(s) decisdo(des)
de todos os sécios, mesmo que contenha a aprovacao e a transcricdo do texto da alteracao contratual,
quando as decisbes implicarem em alteracdo contratual, ndo dispensa(m) o arquivamento deste
instrumento em separado.

Observacéo:

As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizacdo de reunibes e
assembleias em qualquer das situacBes previstas na legislacdo civil, as quais serdo substituidas por
deliberacédo representativa do primeiro nimero inteiro superior a metade do capital social, ressalvado o
disposto no 1° do art. 70 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

3.2.2 - FORMA DA ALTERAGCAO CONTRATUAL

A alteracdo contratual podera ser efetivada por instrumento publico ou particular,
independentemente da forma de que se houver revestido o respectivo ato de constituicao.

3.2.3 - ELEMENTOS DA ALTERAGCAO CONTRATUAL
A alterag@o contratual devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

a) titulo (Alteracéo contratual), recomendando-se indicar o n° de sequéncia da alteragéo;
b) preambulo;

c) corpo da alteracéo:
e nova redacdo das clausulas alteradas, expressando as modificagcfes introduzidas;
e redacdo das clausulas incluidas;
¢ indicacdo das clausulas suprimidas;

e consolidacdo opcional, exceto em caso de transferéncia de sede para outra unidade
da federacé@o ou da conversao de sociedade simples do cartério de registro de pessoas
juridicas para a junta comercial.

d) fecho, seguido das assinaturas

3.2.4 - PREAMBULO DA ALTERAGCAO CONTRATUAL
Deveré constar do preambulo da alteragéo contratual:

a) nome e qualificacdo completa dos sdcios que a assinam;
b) dados da sociedade (citar nome empresarial, NIRE, CNPJ e endereco); e

c) aresolucéo de promover a alteragédo contratual.

3.2.4.1 - Representacdo legal de s6cio

Quando o sécio for representado, deverd ser indicada a condicdo e qualificagdo deste, em
seguida a qualificacdo do representante, no preambulo, nas clausulas e no fecho, conforme o caso.

3.25 - SOCIOS CASADOS NO REGIME DA COMUNHAO UNIVERSAL DE BENS OU NO DA
SEPARACAO OBRIGATORIA

Sdcios, casados no regime da comunhdo universal de bens ou no da separagéo obrigatéria, de
empresas registradas anteriormente a 11/01/2003, ndo precisam alterar essa situacao.

3.2.6 - CONSOLIDAGCAO CONTRATUAL

Serdo arquivadas alteracBes contratuais independentemente de consolidacdo do contrato
social, salvo quando se tratar de transferéncia de sede de outra unidade da federacdo ou da conversao
de sociedade simples do cartorio de registro de pessoas juridicas para a Junta Comercial.

A sociedade que pretender arquivar instrumento de alteracdo, com consolidagcdo contratual,
devera adequar os termos do contrato ao disposto no Cadigo Civil, para que a consolidagcdo seja
efetuada nos moldes da legislacdo vigente.

Quando a declaracdo de desimpedimento para o exercicio da administracdo constar de
clausula contratual, os termos dessa deverdo ser atualizados conforme o disposto no § 1° do art. 1.011
do CC.

II 34 Il



Sugere-se que, apods as clausulas modificativas propriamente ditas, sejam transcritas, sob o
titulo “Consolidagdo Contratual”’, todas as clausulas contratuais, inclusive as alteradas e incluidas na
prépria alteracdo, mantendo-se, assim, atualizado o contrato social.

3.2.7 - ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL
Vide a Instrugdo Normativa DREI n° 15/2013.

3.2.7.1 - Sociedades constituidas anteriormente a 11/01/2003

As sociedades empresérias constituidas anteriormente a 11/01/2003 néo estdo obrigadas a
modificar seus nhomes empresariais.

3.2.7.2 - Alteracdo de denominacao

A denominacdo social deve ser composta por expressao indicativa de seu objeto social, de
modo especifico, ndo se admitindo expressdes genéricas isoladas, tais como: comércio, industria,
servicos. Havendo mais de uma atividade, poderdo ser escolhidas uma ou mais dentre elas.

3.2.7.3 - Alteracgéo de firma

E obrigatéria a alteracdo da firma social quando dela constar o nome de s6cio que vier a
falecer, for excluido ou se retirar da sociedade (art. 1.165 do CC).

3.2.8 - AUMENTO DE CAPITAL

3.2.8.1 - Requisito para aumento do capital

O capital somente poderd ser aumentado, se totalmente integralizado (art.1.081 do CC),
devendo, essa situacdo deve ser declarada na alteragdo contratual.

3.2.8.2 - Utilizag&o de acervo de EMPRESARIO, para vers&o em capital de sociedade j& existente

Implica em cancelamento da INSCRICAO DE EMPRESARIO. Esse cancelamento devera ser
feito concomitantemente com o processo de arquivamento da alteracdo da sociedade.

3.2.8.3 - Valor de quota inferior a centavo
N&o é cabivel a indicacédo de valor de quota social inferior a um centavo.

3.2.8.4 - Quota preferencial
N&o cabe para sociedade limitada a figura da quota preferencial.

3.2.8.5 - Co-propriedade de quotas
Embora indivisa, é possivel a co-propriedade de quotas com designacao de representante.

3.2.8.6 - Realizagdo do capital com lucros futuros

N&o podera ser indicada como forma de integralizagdo do capital a sua realizacdo com lucros
futuros que o sécio venha a auferir na sociedade.

3.2.8.7 - Realizacéo do capital com bens

Poderao ser utilizados quaisquer bens para integralizacdo de capital, desde que suscetiveis de
avaliacdo em dinheiro.

No caso de imével, ou de direitos a ele relativos, o contrato social por instrumento publico ou
particular devera conter sua descri¢do, identificacdo, area, dados relativos a sua titulagdo, bem como o
namero de sua matricula no Registro Imobiliario.

No caso de sdcio casado, devera haver a anuéncia do cbnjuge, salvo no regime de separacao
absoluta.

A integralizacao de capital com bens imoveis de menor depende de autorizacao judicial.

A integralizacdo de capital com quotas de outra sociedade implicard na correspondente
alteragdo contratual modificando o quadro societario da sociedade cujas quotas foram conferidas para
integralizar o capital social, consignando a saida do sécio e ingresso da sociedade que passa a ser titular
das quotas. Se as sedes das empresas envolvidas estiverem situadas na mesma unidade da federagéo,
0s respectivos processos de alteragdes tramitardo vinculados. Caso as sociedades envolvidas estejam
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sediadas em unidades da federacdo diferentes, devera ser primeiramente, promovido o arquivamento da
alteracao contratual, no local da sede e em seguida, promover o arquivamento da alteracdo contratual,
na Unidade da Federacao pretendida com o ingresso do sécio. Para comprovacéo, devera ser juntada a
alteracao contratual ja arquivada na sede.

N&o é exigivel a apresentacao de laudo de avaliagdo para comprovacdo dos valores dos bens
declarados na integralizacéo de capital de sociedade limitada.

3.2.8.8 - Contribuicdo com prestacdo de servigcos
E vedada a contribuicdo ao capital que consista em prestacdo de servicos.

3.2.9 - REDUGAO DE CAPITAL

Pode a sociedade reduzir o capital:
a) depois de integralizado, se sofrer perdas irreparaveis;

b) se for excessivo em relacéo ao objeto da sociedade.

Se o capital estiver integralizado, e a sociedade sofrer perdas irreparaveis em virtude de
operac0Oes realizadas, pode reduzir seu capital proporcionalmente ao valor nominal das quotas.

No caso de reducgéo de capital por ter sido considerado excessivo para o objeto da sociedade,
restitui-se parte do valor das quotas aos soécios, ou dispensa-se as prestacfes ainda devidas,
diminuindo-se proporcionalmente o valor nominal das quotas.

Essa reducdo deve ser objeto de deliberagdo em documento assinado por todos os socios,
reunido ou assembleia de sécios. A Ata ou documento que a substitui deve ser publicado, sem prejuizo
da correspondente modificacdo do contrato.

O credor quirografario tem 90 (noventa) dias apdés a publicacdo da Ata para impugnar a
reducdo. Se, nesse prazo, ndo houver impugnacéo ou, se provado o pagamento da divida ou depdsito
judicial, a reducgéo torna-se eficaz.

SO entdo, a sociedade procedera o arquivamento da Ata ou do documento que a substitui, na
Junta Comercial. (art. 1082 do CC)

Observacéo:

As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizacdo de reunibes e
assembleias em qualquer das situacdes previstas na legislagdo civil, as quais serdo substituidas por
deliberagdo representativa do primeiro numero inteiro superior a metade do capital social, ressalvado o
disposto no 1° do art. 70 da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

3.2.10 - INGRESSO E RETIRADA DE SOCIO

3.2.10.1 - Ingresso de sécios por aporte de capital

Podera ingressar na sociedade a pessoa fisica mediante aporte de capital em moeda corrente
do pais ou em bens, se ndo houver oposi¢cao de titulares de mais de um quarto do capital social.

3.2.10.2 - Cesséo e transferéncia de quotas

Se o contrato for omisso, 0 s6cio pode ceder sua quota, total ou parcialmente, a quem seja
sécio, independentemente de audiéncia dos outros, ou a estranho, se ndo houver oposi¢éo de titulares
de mais de um quarto do capital social.

A cessdo de quotas tera eficacia quanto a sociedade e terceiros a partir do arquivamento do
respectivo instrumento na Junta Comercial, subscrito pelos sdcios anuentes. Esse arquivamento ndo
dispensa o da correspondente alteracéo contratual.

A aquisicdo de quotas pela propria sociedade nao esta autorizada pelo novo Codigo Civil.

3.2.10.3 - Retirada de s6cio dissidente

Havendo modificagcdo do contrato, fusdo da sociedade, incorporacdo de outra, ou dela por
outra, tera o so6cio que dissentiu o direito de retirar-se da sociedade, nos 30 (trinta) dias subsequentes a
reunido. Se omisso o contrato social antes vigente, o capital social sofrera a correspondente reducéo,
salvo se os demais socios suprirem o valor da quota.
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3.2.10.4 - Retirada nos casos de prazo determinado ou indeterminado
Além dos casos previstos na lei ou no contrato, qualquer socio pode retirar-se da sociedade:

a) se de prazo indeterminado, mediante notificacdo aos demais soOcios, com antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias; e
b) se de prazo determinado, provando judicialmente justa causa.

3.2.11 - EXCLUSAO DE SOCIO

3.2.11.1 - Justa causa

O socio podera ser excluido da sociedade pelo(s) socio(s) que detenha(m) mais da metade do
capital social, quando entender(em) que esta pondo em risco a continuidade da empresa, em virtude de
atos de inegavel gravidade, mediante alteracdo contratual, se previsto no contrato social a exclusao por
justa causa (art. 1.085 do CC).

A exclusdo somente podera ser determinada em reunido ou assembleia, especialmente
convocada para este fim, ciente o acusado, em tempo habil para permitir seu comparecimento e o
exercicio do direito de defesa (paragrafo Unico do art. 1.085 do CC).

Arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a ata da reunido ou assembleia e a
alteracdo contratual mencionada, proceder-se-a a reducdo do capital, se os demais sécios ndo suprirem
o valor da quota (art. 1.086 e § 1° do art. 1.031 do CC).

Aprovada a excluséo, proceder-se-4 a reducéo do capital, se os demais sécios ndo suprirem o
valor da quota (art. 1.086 e § 1° do art. 1.031 do CC).

Observacéo:

As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizacdo de reunibes e
assembleias em qualquer das situagbes previstas na legislac@o civil, as quais serdo substituidas por
deliberag&o representativa do primeiro nimero inteiro superior & metade do capital social, ressalvado o
disposto no 1° do art. 70 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

3.2.11.2 - S6cio remisso

Verificada a mora pela ndo realizagdo, na forma e no prazo, da integralizagdo da quota pelo
sécio remisso, os demais sécios poderdo preferir, a indenizacdo, a exclusdo do sécio remisso, ou
reduzir-lhe a quota ao montante ja realizado Em ambos os casos, o capital social sofrerd a
correspondente redugdo, salvo se os demais sécios suprirem o valor da quota (paragrafo Unico do art.
1.004, c/c § 1° do art. 1.031 do CC). Poderdo também os sdécios, excluindo o titular, tomar a quota para si
ou transferi-la a terceiros (art. 1.058 do CC). Serdo arquivados, em processos distintos e
simultaneamente, a ata da reunido ou assembleia e a altera¢do contratual mencionada.

3.2.11.3 - Sécio falido

O socio declarado falido serd excluido de pleno direito da sociedade por determinagéo judicial
(paragrafo Unico do art. 1.030 do CC). O capital social sera reduzido se os demais socios nao suprirem o
valor da quota respectiva (8 1° do art. 1.031 do CC). Serdo arquivados, em processos distintos e
simultaneamente, a ata da reunido ou assembleia e a alteracdo contratual mencionada.

3.2.11.4 - S6cio que tenha sua quota liqguidada

O sdcio cuja quota tenha sido liquidada por iniciativa de credor sera excluido da sociedade,
procedendo-se a reducdo do capital se os sécios ndo suprirem o valor da quota (8§ 1° do art. 1.031 do
CC). Serao arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a ata da reunido ou assembleia e a
alteracao contratual mencionada.

3.2.12 - SOCIO INTERDITADO

O sécio interditado, se ndo excluido judicialmente, podera continuar na sociedade representado
ou assistido por seu curador (art. 1.030 do CC).

3.2.13 - FALECIMENTO DE SOCIO (JUDICIAL OU POR ESCRITURA PUBLICA DE PARTILHA DE
BENS)

No caso de falecimento de sdcio, liquidar-se-a a sua quota salvo se:

a) o contrato dispuser diferentemente;
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b) os sécios remanescentes optarem pela dissolucdo da sociedade; e
c) por acordo com os herdeiros, regular-se a substituicdo do sécio falecido (art. 1.028 do CC).

Enquanto ndo houver homologacdo da partilha, o espdlio é representado pelo inventariante,
devendo ser juntada ao documento a ser arquivado a respectiva certiddo ou ato de nomeacédo de
inventariante.

No caso de alienagdo, cessdo, transferéncia, transformacéo, incorporacgéo, fusdo, cisdo parcial
ou total e extingdo, bem como nas demais hipoteses em que ha responsabilidade do espodlio, é
indispensavel a apresentacdo do respectivo alvara judicial ou escritura publica de partilha de bens
especifico para a pratica do ato. Caso o inventério ja tenha sido encerrado, devera ser juntado ao ato a
ser arquivado a copia autenticada de todo o formal de partilha. Nessa hipétese, os herdeiros seréo
qualificados e comparecerdo na condicdo de sucessores do sécio falecido, ndo podendo herdeiros
ingressarem recebendo suas quotas e ao mesmo tempo transferi-las a terceiros, sendo aceita essa
condicdo em instrumentos posteriores.

3.2.13.1 - Sociedade unipessoal

Mesmo sem estipulac@o expressa a respeito, a sociedade reduzida a um Unico sécio, pelo
falecimento ou retirada dos demais, ndo se dissolve automaticamente, admitido o prazo de 180 (cento e
oitenta) dias, a contar do falecimento ou retirada, para que seja recomposto o nimero minimo de 2 (dois)
sécios, com a admissao de um ou mais novos cotistas. (inciso IV do art.1.033 do CC)

N&o recomposto o nimero minimo de sécios no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, a
sociedade dissolve-se de pleno direito, cumprindo aos administradores providenciar imediatamente a
investidura do liquidante, e restringir a gestdo propria aos negdcios inadiaveis, vedadas novas
operacgdes, pelas quais responderdo solidaria e ilimitadamente. (art. 1.036 do CC)

3.2.14 - ALTERACAO DE ENDERECO

A alteracdo de endereco da sede da sociedade somente poderd ser procedida por alteragéo
contratual.

3.2.15 - ALTERACAO DO OBJETO

Quando houver alteracdo do objeto da sociedade, deverd constar da alteracdo contratual o
novo objeto, em sua totalidade, e ndo somente as partes alteradas.

Quando se tratar de Sociedade de Propdsito Especifico - SPE, o objeto social ndo podera
sofrer alteracéo.

3.2.16 - ADMINISTRADOR — DESIGNACAO/DESTITUICAO E RENUNCIA

A administracdo de sociedade somente poderd ser exercida por pessoa natural residente no
Pais.

O administrador sécio sera designado em ato separado pelos votos correspondentes a mais da
metade do capital social.

O administrador ndo sdcio sera designado pelo voto da unanimidade dos socios, enquanto o
capital ndo estiver integralizado e de 2/3 no minimo, apds a integralizacéo.

A destituicdo do administrador socio, designado no contrato, exige a aprovacdo de soécios
titulares de 2/3 do capital social e a do ndo socio mais da metade do capital social.

Quando designado em ato separado, o administrador sécio ou ndo sécio sera destituido pela
decisao de mais da metade do capital social.

Quando nomeado e devidamente qualificado na alteracao contratual, o administrador ndo sécio
considerar-se-a investido no cargo mediante aposicdo de sua assinatura no proprio instrumento. A
declaracdo de inexisténcia de impedimento para o exercicio de administracdo da sociedade, se néo
constar da alteracdo contratual, devera ser apresentada em ato separado.

A rendncia do administrador se torna eficaz, perante a sociedade, a partir do momento em que
esta toma ciéncia do ato, e, perante terceiros, a partir da data do arquivamento e publicacéo.
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3.2.17 - PRORROGACAO DO PRAZO DA SOCIEDADE/DISSOLUCAO

No vencimento do prazo determinado de duracgdo, a sociedade se dissolve salvo se, vencido
este prazo e sem oposi¢cdo de socio, ndo entrar a sociedade em liquidagdo, caso em que se prorrogara
por tempo indeterminado (inciso | do art. 1.033 do CC).

No vencimento do prazo determinado de duracdo nas Sociedades de Propdsito Especifico -
SPE, a mesma se extinguira, mediante apresentacdo de instrumento proprio.

O prazo determinado de duracdo da sociedade pode ser modificado por alteracdo contratual,
antes do vencimento, inclusive nas SPE.

3.2.18 - CONVERSAO DE SOCIEDADE SIMPLES EM SOCIEDADE EMPRESARIA, MANTIDO O TIPO
SOCIETARIO

No caso de conversdo de sociedade simples, mantido o mesmo tipo societario, deverdo ser
observados os seguintes procedimentos:

a) averbar, no Registro Civil, alteracdo contratual, com consolidacdo do contrato, devidamente
adaptada as disposi¢cdes do Cdédigo Civil, modificando a sua natureza para sociedade
empresaria; e

b) arquivar, na Junta Comercial, apds a averbacdo no Registro Civil:

- certiddo da alteracdo averbada no Registro Civil (cédigo do ato: 002 — ALTERACAO;

cbdigo do evento: 040: Conversédo de sociedade civil/simples), cujo processo devera ser
instruido com certiddo(des) dos demais atos anteriormente averbados.

3.2.19 - CONVERSAO DE SOCIEDADE EMPRESARIA EM SOCIEDADE SIMPLES, MANTIDO O TIPO
SOCIETARIO

No caso de conversdo de sociedade empresaria para sociedade simples, mantido o0 mesmo
tipo societario, deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

a) arquivar, na Junta Comercial, alteracdo contratual, devidamente adaptada as disposi¢bes do
Codigo Civil, modificando a natureza para sociedade simples (codigo do ato: 002 —
ALTERAGCAO; cbdigo do evento: 041: Conversdo em sociedade civil/simples); e

b) inscrever, no Registro Civil, apds o arquivamento na Junta Comercial, a documentacao que
for exigida por aquele Registro.

3.2.20 - TRANSFORMAGCAO (mudanca do tipo societario) DE SOCIEDADE SIMPLES EM
SOCIEDADE EMPRESARIA

No caso de transformac@o de sociedade simples em sociedade empreséria, deverdo ser
observados os seguintes procedimentos:
a) averbar, no Registro Civil:
- alteracdo contratual, devidamente adaptada as disposi¢cdes do Cdadigo Civil, modificando
a natureza para sociedade empresaria e o tipo de sociedade.
b) arquivar, na Junta Comercial, ap6és averbagdo no Registro Civil, além dos demais
documentos formalmente exigidos:

- certiddo da alteracdo averbada no Registro Civil (codigo do ato: 002 — ALTERACAO;
cddigo do evento: 055: Transformagéo de sociedade civil/simples e, quando for o caso
de Sociedade Anénima, incluir, também, o cddigo do evento: 019 — Estatuto Social),
devendo o processo ser instruido com:

- 0 estatuto ou contrato social, se ndo transcrito na alterag&o contratual;

- relacdo completa dos acionistas, com a indicacdo da quantidade de acdes resultantes
da converséo, no caso de sociedade andnima;

- certiddo(6es) dos demais atos da empresa anteriormente registrados no Registro
Civil.

3.2.21 - TRANSFORMACAO (mudanca do tipo societario) DE SOCIEDADE EMPRESARIA EM
SOCIEDADE SIMPLES

No caso de transformacdo de sociedade empresaria em sociedade simples, deverdo ser
observados os seguintes procedimentos:
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a) arquivar, na Junta Comercial, além dos demais documentos formalmente exigidos:
- se sociedade anénima:

- ata de assembleia geral de transformacéo, na qual serd aprovada a transformacao
(codigo do ato: 013 — ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE TRANSFORMAGAO; codigo
do evento: 056 — Transformacdo em sociedade civil/simples);

- se outro tipo societario:

- alteracdo contratual, devidamente adaptada as disposices do Cddigo Civil,
modificando a natureza para sociedade simples e o tipo de sociedade (cédigo do ato:
002 — ALTERACAO; codigo do evento: 056 — Transformacdo em sociedade
civil/simples); e

b) inscrever, no Registro Civil, apds o arquivamento na Junta Comercial, a documentacéo que
for exigida por aquele Registro.

3.3 - TRANSFORMAGAO, INCORPORAGAO, FUSAO E CISAO DE SOCIEDADES EMPRESARIAS

3.3.1 - TRANSFORMAGAO

Transformacdo € a operacdo pela qual a sociedade muda de tipo juridico, sem sofrer
dissolugéo e liquidagdo, obedecidas as normas reguladoras da constituicdo e do registro da nova forma
a ser adotada.

3.3.1.1 - Deliberacao dos sécios ou acionistas da sociedade a ser transformada
Os sdcios ou acionistas da sociedade a ser transformada deverao deliberar sobre:

| - a transformacéo da sociedade, podendo fazé-la por instrumento publico ou particular;
Il - a aprovacgéo do estatuto ou contrato social; e

lll - a eleicdo dos administradores, dos membros do conselho fiscal, se permanente, e fixacdo
das respectivas remunera¢des quando se tratar de sociedade andnima.

A transformacdo de um tipo juridico societério para qualquer outro deverd ser aprovada pela
totalidade dos sdcios ou acionistas, salvo se prevista em disposi¢cdo contratual ou estatutaria.

Em caso de transformacéo por deliberacdo majoritaria, do instrumento resultante ndo constara
o0 nome de dissidentes.

A deliberacao de transformacao da sociedade anénima em outro tipo de sociedade devera ser
formalizada por assembleia geral extraordinaria, na qual sera aprovado o contrato social, transcrito na
prépria ata da assembleia ou em processo separado.

3.3.1.2 - Formalizacdo da transformacdo de sociedades contratuais em qualquer outro tipo
juridico de sociedade

A transformacé@o de sociedades contratuais em qualquer outro tipo juridico de sociedade
devera ser formalizada por meio de alteragdo contratual, na qual sera aprovado o estatuto ou contrato
social, transcrito na propria alteragdo ou em processo separado.

Para o arquivamento do ato de transformacéo, além dos demais documentos formalmente
exigidos, sdo necessarios:

I - oinstrumento de transformacéo;
Il - o estatuto ou contrato social, se ndo transcrito no instrumento de transformacéao; e

lIl - arelagdo completa dos acionistas ou sécios, com a indicacdo da quantidade de a¢bes ou
quotas resultantes da conversao.

Para efeito de arquivamento perante a Junta Comercial, a transformac¢@o podera ser
formalizada em instrumento Unico ou em separado.

3.3.1.3 - Regime de decisdo dos processos de transformacéo de registro

Os processos de transformacgdo entre Sociedades Empresarias estdo sujeitos ao regime de
deciséo colegiado.
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3.4 - INCORPORACAO

Incorporacé@o é a operacao pela qual uma ou mais sociedades, de tipos iguais ou diferentes,
sdo absorvidas por outra que Ihes sucede em todos os direitos e obrigacdes, devendo ser deliberada na
forma prevista para alteracdo do respectivo estatuto ou contrato social.

3.4.1 - PROCEDIMENTOS

A incorporacdo de sociedade mercantil, de qualquer tipo juridico, deverd obedecer aos
seguintes procedimentos:

| - a assembleia geral extraordinaria ou a alteragdo contratual da sociedade incorporadora
devera aprovar o protocolo, a justificacdo e o laudo de avaliagdo do patriménio liquido da
sociedade incorporada, elaborado por 3 (trés) peritos ou empresa especializada, e
autorizar, quando for o caso, o0 aumento do capital com o valor do patrimdnio liquido
incorporado;

Il - a assembleia geral extraordinaria ou o instrumento de alteracdo contratual da sociedade
incorporada, que aprovar o protocolo e a justificacdo, autorizara os seus administradores a
praticarem 0s atos necessarios a incorporacéo; e

lIl - aprovados em assembleia geral extraordinaria ou por alteracdo contratual da sociedade
incorporadora o laudo de avaliacdo e a incorporacéo, extingue-se a incorporada, devendo
0s administradores da incorporadora providenciar o arquivamento dos atos e sua
publicacdo, quando couber.

3.4.2 - ARQUIVAMENTO

Para o arquivamento dos atos de incorporacao, além dos demais documentos formalmente
exigidos, sdo necessarios:

|- ata da assembleia geral extraordindria ou a alteracdo contratual da sociedade
incorporadora com a aprovagdo do protocolo, da justificacdo, a nomeacédo de 3 (trés)
peritos ou de empresa especializada, do laudo de avaliagdo, a versdo do patrimonio
liquido, 0 aumento do capital social, se for 0 caso, extinguindo-se a incorporada; e

Il - ata da assembleia geral extraordinaria ou a alteracdo contratual da incorporada com a
aprovacdo do protocolo, da justificacdo, e autorizacdo aos administradores para
praticarem os atos necessarios a incorporacao.

O protocolo, a justificacdo e o laudo de avaliagdo, quando né&o transcritos na ata ou na
alteracado contratual, serdo apresentados como anexo em processo separado.

As sociedades envolvidas na operacao de incorporagdo que tenham sede em outra unidade da
federacdo deverdo arquivar inicialmente a requerimento dos administradores da incorporadora na Junta
Comercial da respectiva jurisdicao os seus atos especificos:

| - nasede daincorporadora: o instrumento que deliberou a incorporacdo primeiramente; e

Il - na sede da incorporada: o instrumento que deliberou a sua incorporacéo, instruido com
certiddo de inteiro teor de arquivamento do ato da incorporadora, na Junta Comercial de
sua sede.

Caso a sociedade incorporada tenha filiais em diversas unidades da federacao, devera conter
no instrumento resultante da incorporadora os enderecos das filiais que permaneceréo ativas.

3.5-FUSAO

Fuséo é a operacao pela qual se unem duas ou mais sociedades, de tipos juridicos iguais ou
diferentes, constituindo nova sociedade que lhes sucedera em todos os direitos e obrigacfes, deliberada
na forma prevista para a alteracao dos respectivos estatutos ou contratos sociais.

3.5.1 - PROCEDIMENTOS
A fusdo de sociedades de qualquer tipo juridico devera obedecer aos seguintes procedimentos:
|- a assembleia geral extraordinaria ou instrumento de alteracdo contratual de cada

sociedade devera aprovar o protocolo, a justificacdo e nomear 3 (trés) peritos ou empresa
especializada para a avaliagéo do patrimdnio liquido das demais sociedades envolvidas;
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Il - os acionistas ou socios das sociedades a serem fusionadas, aprovam, em assembleia
geral conjunta, o laudo de avaliacdo de seus patriménios liquidos, e a constituicdo da nova
empresa, vedado-lhes votarem o laudo da prépria sociedade; e

lll - constituida a nova sociedade, e extintas as sociedades fusionadas, os primeiros
administradores promoverdo o arquivamento dos atos da fusdo e sua publicacéo, quando
couber.

3.5.2 - ARQUIVAMENTO
Para o arquivamento dos atos de fusdo, além dos demais documentos formalmente
exigidos, sdo necessarios:

|- ata da assembleia geral extraordinaria ou a alteracdo contratual de cada sociedade
envolvida, com a aprovacao do protocolo, da justificacdo e da homeacéo dos trés peritos
ou de empresa especializada; e

Il - ata da assembleia geral de constituicdo ou o contrato social.

O protocolo, a justificagéo, e o laudo de avaliagdo, quando ndo transcritos no instrumento de
fuséo, serdo apresentados como anexo.

As sociedades envolvidas na operacdo de fusdo que tenham sede em outra unidade da
federacdo deverdo arquivar a requerimento dos administradores da nova sociedade na Junta Comercial
da respectiva jurisdicdo os seguintes atos:

na sede das fusionadas:

a) o instrumento que aprovou a operacéao, a justificacdo, o protocolo e o laudo de avaliacdo; e

b) apos legalizagdo da nova sociedade, devera ser arquivada certiddo ou instrumento de sua
constituicao;

na sede da nova sociedade:

a) a ata de constituicdo e o estatuto social, se nela ndo transcrito, ou contrato social.

As Juntas Comerciais informardo ao Departamento de Registro Empresarial e Integracdo —
DREI sobre os registros de fusédo efetuados, a fim de que o mesmo possa comunicar, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, o fato a Secretaria de Direito Econdmico do Ministério da Justi¢a para, se for o caso,
serem examinados, conforme disposi¢éo do § 10 do art. 54 da Lei n® 8.884, de 11 de junho de 1994.

3.6 - CISAO

A cisdo é o processo pelo qual a sociedade, por deliberagdo tomada na forma prevista para
alteracdo do estatuto ou contrato social, transfere todo ou parcela do seu patrimdénio para sociedades
existentes ou constituidas para este fim, com a extin¢cdo da sociedade cindida, se a versao for total, ou
reducédo do capital, se parcial.

3.6.1 - PROCEDIMENTOS

A cisdo de sociedade mercantil, de qualquer tipo juridico, deverd obedecer aos seguintes
procedimentos:

3.6.1.1 - Cisao Parcial para sociedade existente

a) a sociedade, por sua assembleia geral extraordinaria ou por alteragdo contratual, que
absorver parcela do patrimdnio de outra, devera aprovar o protocolo e a justificacdo, nomear
trés peritos ou empresa especializada e autorizar o aumento do capital, se for o caso;

b) a sociedade que estiver sendo cindida, por sua assembleia geral extraordinaria ou por
alteracdo contratual, devera aprovar o protocolo, a justificacdo, bem como autorizar seus
administradores a praticarem os demais atos da ciséo; e

¢) aprovado o laudo de avaliacdo pela sociedade receptora, efetivar-se-a a cisédo, cabendo aos
administradores das sociedades envolvidas o arquivamento dos respectivos atos e a sua
publicacéo, quando couber.

3.6.1.2 - Cisdo Parcial para constituicdo de nova sociedade

a) a ata de assembleia geral extraordinaria ou a alteracéo contratual da sociedade cindida, que
servira como ato de constituicAo da nova sociedade, aprovara a justificacdo com os
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elementos de protocolo e o laudo de avaliacdo elaborado por trés peritos ou empresa
especializada, relativamente a parcela do patrimonio liquido a ser vertida para a sociedade
em constituicao; e

b) os administradores da sociedade cindida e os da resultante da cisdo providenciardo o
arquivamento dos respectivos atos e sua publicacdo, quando couber.

3.6.1.3 - Cisdao total para sociedades existentes

a) as sociedades que, por assembleia geral ou por alteracédo contratual, absorverem o total do
patriménio liquido da sociedade cindida, deverdo aprovar o protocolo, a justificacdo e o
laudo de avaliacdo, elaborado por 3 (trés) peritos ou empresa especializada e autorizar o
aumento do capital, quando for o caso;

b) a sociedade cindida, por assembleia geral ou por alteracdo contratual, devera aprovar o
protocolo, a justificagdo, bem como autorizar seus administradores a praticarem os demais
atos da ciséo; e

c) aprovado o laudo de avaliagao pelas sociedades receptoras, efetivar-se-a a cisdo, cabendo
aos seus administradores o arquivamento dos atos de cisdo e a sua publicacdo, quando
couber.

3.6.1.4 - Cisdo total - Constituicdo de novas Sociedades

a) a sociedade cindida, por assembleia geral ou alteracdo contratual, cuja ata ou instrumento
de alteracdo contratual servird de ato de constituicdo, aprovara a justificagdo com os
elementos de protocolo e o laudo de avaliacdo elaborado por 3 (trés) peritos ou empresa
especializada, relativamente ao patriménio liquido que ira ser vertido para as novas
sociedades; e

b) os administradores das sociedades resultantes da cisdo providenciardo o arquivamento dos
atos da cisdo e a sua publicacéo, quando couber.

3.6.2 - ARQUIVAMENTO

Para o arquivamento dos atos de cisdo, além dos documentos formalmente exigidos, sédo
necessarios:

3.6.2.1 - Cisdo para sociedade(s) existente(s)

3.6.2.1.1 - Ciséo Total
a) a ata da assembleia geral extraordindria ou a alteragdo contratual da sociedade cindida que
aprovou a operacao, com a justificacéo e o protocolo; e

b) a ata de assembleia geral extraordinaria ou a alteracdo contratual de cada sociedade que
absorver o patriménio da cindida, com a justificacdo, o protocolo, o laudo de avaliacdo e o
aumento de capital.

3.6.2.1.2 - Cisé&o Parcial
a) a ata da assembleia geral extraordinaria ou a alteracdo contratual da sociedade cindida que
aprovou a operacao, com a justificacéo e o protocolo; e

b) a ata de assembleia geral extraordinaria ou a alteracdo contratual de cada sociedade que
absorver parcela do patriménio da cindida, com a justificacdo, o protocolo, o laudo de
avaliacdo e o aumento de capital.

3.6.2.2 - Cisdo para Constituicdo de nova(s) Sociedade(s)

3.6.2.2.1 - Ciséao Total

a) a ata de assembleia geral extraordinaria ou a alteracdo contratual da sociedade cindida que
aprovou a operacgdo, a justificacdo com elementos do protocolo, a nomeacgéo dos 3 (trés)
peritos ou empresa especializada, a aprovacdo do laudo e a constituicdo da(s) nova(s)
sociedade(s); e

b) os atos constitutivos da(s) nova(s) sociedade(s).
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3.6.2.2.2 - Cisé&o Parcial
a) a ata da assembleia geral extraordinaria ou a alteracéo contratual da sociedade cindida que
aprovou a operacdo com a justificacéo, o protocolo e o laudo de avaliagéo; e

b) os atos constitutivos da nova sociedade.

3.6.2.3 - Ciséo de sociedades que tenham sede em outras unidades da federacéo

As sociedades envolvidas na operacdo de cisdo que tenham sede em outras unidades da
federacdo deverdo arquivar nas respectivas Juntas Comerciais 0s seguintes atos:

3.6.2.3.1 - Cisédo parcial para sociedade existente

a) a sociedade cindida devera arquivar, na Junta Comercial da respectiva jurisdicdo, o ato que
aprovou o protocolo da operacéo e a justificacdo em processo separado; e

b) a sociedade existente, que absorver parte do patriménio vertido, arquiva, na Junta
Comercial da respectiva jurisdicdo, o ato que aprovou a operacdo, a justificacdo, o
protocolo, a nomeagdo dos 3 (trés) peritos ou empresa especializada e o laudo de avaliacdo
e também o ato que aprovou o protocolo da operacéo e a justificacdo todos em processo
separado.

3.6.2.3.2 - Ciséo parcial para nova sociedade

a) a sociedade cindida deveréa arquivar, na Junta Comercial da respectiva jurisdicdo, o ato que
aprovou a justificacdo com os dados do protocolo e a nomeacéo dos 3 (trés) peritos ou da
empresa especializada e o laudo de avaliagdo em processo separado; e

b) a sociedade nova deverd arquivar, na Junta Comercial de sua jurisdicdo, o ato de
constituicdo, com o estatuto ou contrato social, acompanhado da justificagdo com os dados
do protocolo em processo separado.

3.6.2.3.3 - Ciséo total para novas sociedades

a) a sociedade cindida deveréa arquivar, na Junta Comercial da respectiva jurisdicdo, o ato que
aprovou a justificagdo com os dados do protocolo, a nomeacdo dos 3 (trés) peritos ou de
empresa especializada e o laudo de avaliagéo; e

b) as sociedades novas deverdo arquivar, na Junta Comercial da respectiva jurisdicdo, os atos
de constituicAo, com o estatuto ou contrato social, acompanhado da justificacdo com os
dados do protocolo, em processo separado.

3.6.2.3.4 - Ciséo total para sociedades existentes
a) a sociedade cindida devera arquivar, na Junta Comercial da respectiva jurisdicdo, o ato que
aprovou o protocolo da cisdo e a justificagdo em processo separado; e

b) as sociedades existentes deverdo arquivar, na Junta Comercial da respectiva jurisdicdo, os
atos que aprovaram a operacao, o protocolo, a justificacdo e o laudo de avaliacéo.

3.7 - REGIME DE DECISAO DOS PROCESSOS DE CISAO

Os processos de cisdo de Sociedades Empresarias estdo sujeitos ao regime de decisédo
colegiada.

3.8 - CERTIDOES NEGATIVAS DE DEBITOS

As operacdes de transformacao, incorporacéo, fusdo e cisdo abrangem apenas as sociedades
mercantis, ndo se aplicando as empresas individuais.

3.8.1 = ARQUIVAMENTO

Os pedidos de arquivamento dos atos de transformacéo de tipo juridico, incorporacao, fuséo e
cisdo de sociedades serdo instruidos com as seguintes certiddes:

e Certiddo Conjunta de Débitos de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido emitida pela
Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

e Certiddo Negativa de Débito - CND, fornecida pelo Instituto Nacional do Seguro Social - do
INSS;
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e Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, expedido
pela Caixa Econdmica Federal;

As referidas certiddes serdo apresentadas, em relagédo as sociedades incorporadas, fusionadas
e cindidas, nas Juntas Comerciais onde se encontram registradas aquelas sociedades.

Nas operacbes de transformacéo, incorporacgdo, fuséo e cisdo envolvendo sociedade com filiais
em outros Estados, as cOpias auténticas dos atos, ou certidGes, referentes a nova situacéo deverao ser
arquivadas na Junta Comercial em cuja jurisdicdo estiver localizada a filial ou estabelecimento.

A critério da parte interessada o laudo de avaliacéo podera ser apresentado, de forma sintética.

3.9 - TRANSFORMAGAO DE SOCIEDADE EMPRESARIA EM EMPRESA INDIVIDUAL DE
RESPONSABILIDADE LIMITADA - EIRELI OU EM EMPRESARIO INDIVIDUAL

3.9.1 - INSTRUMENTO DA TRANSFORMAGAO

A transformacéo de registro de Sociedade Empresaria em Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada - EIRELI ou em Empresario Individual requerera instrumento de alteracéo do
ato constitutivo da sociedade ou da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada na qual,
respectivamente, 0 sdcio remanescente ou o titular resolve pela transformacgdo da sociedade ou da
Empresa Individual de Responsabilidade Limitada em empresario individual.

A retirada de sécios da sociedade somente podera ocorrer em instrumento de alteragdo
anterior a que contiver a transformacgéo do registro.

3.9.2 - ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

O Empresério Individual ou EIRELI resultante da transformacgéo de registro que pretender a
condicao de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) devera requerer enquadramento
em separado.

No caso mencionado no caput, a expressdo “ME” ou “EPP” sera acrescida ao nome
empresarial.

3.9.3 - PROCEDIMENTOS REFERENTES A TRANSFORMACAO DE SOCIEDADE EMPRESARIA EM
EMPRESARIO

3.9.3.1 - Transformac&o de Sociedade Empreséaria em Empresario

Deverao ser protocolados na Junta Comercial dois processos, sendo um referente a sociedade
e outro ao empresario, 0s quais tramitardo vinculados entre si. Caso seja do interesse do empresario,
observados os requisitos necessarios, esse podera protocolar processo de seu enquadramento na
condicdo de ME ou EPP, o qual ser& vinculado ao processo de arquivamento da sua inscri¢ao.

3.9.3.2 — Processo referente a sociedade empresaria (Ex.: Soc. Ltda.)

Documentacdo exigida

e Capade Processo/Requerimento.
Cédigo e descricao do ato: 002 — Alteracéo;
Cadigo e descrigdo do evento: 046 — Transformacao.

e Alteracdo contratual de transformacdo em empresario, no minimo em trés vias, até
adequacao da Junta para utilizacdo de via Unica, conforme modelo abaixo.

e Caso a sociedade nédo esteja enquadrada na condicdo de ME ou EPP, devem ser exigidas
certiddes negativas.

e Demais documentos exigidos para o arquivamento de alteracdo contratual, conforme o caso.
o Comprovantes de pagamento do preco do servico e do valor do CNE.

Alteracéo contratual
Sugere-se, como segue, modelo de alteragcéo contratual:
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ALTERACAO CONTRATUAL Ne DE
TRANSFORMACAO EM EMPRESARIO
Nome Empresarial (da Sociedade):

(Nome civil por extenso, do sécio), nacionalidade, estado civil, data de nascimento (se solteiro),

profisséo, identidade (n°, 6rgédo expedidor e UF), CPF n° , residente e domiciliado(a) na

, Unico sdcio da sociedade empresaria limitada (nome
empresarial completo), com sede na (endereco completo), com contrato social
arquivado na Junta Comercial sob o NIRE n° , inscrita no CNPJ sob n°

, consoante a faculdade prevista no paragrafo Unico do artigo 1.033, da Lei n° 10.406/2002
(Cadigo Civil), resolve:

CLAUSULA PRIMEIRA

Fica transformada esta Sociedade Limitada em Empresario, sob o nome empresarial de:
(nome completo), com sub-rogacdo de todos os direitos e obrigacdes

pertinentes.

CLAUSULA SEGUNDA
O acervo desta sociedade, no valor de R$ (por extenso), passa a constituir o
capital do Empresario mencionado na clausula anterior.

Para tanto, firma nesta mesma data, em documento separado, a solicitagdo de sua inscri¢gdo
como empresario, mediante formulario de Requerimento de Empresério.

Local e data

Assinatura

Observacéo:
Unico sécio:
a) a sociedade em condicdo de unipessoalidade, independentemente do decurso do prazo

previsto no inciso V do art. 1.033 do CC, assim como a sociedade cujo prazo de 180 (cento
e oitenta) dias, previsto no inciso V do art. 1.033 do CC, tenha sido ultrapassado; ou

b) que tenha concentrado todas as quotas da sociedade sob sua titularidade, em alteracéo
contratual anterior.

3.9.3.3 - Procedimento de arquivamento

3.9.3.3.1 - Juntas que mantém pasta de prontuario

Uma via da alteracdo contratual, apés deferimento, devera ser arquivada no prontuario da
sociedade.

3.9.3.3.2 - Juntas que utilizam digitalizacdo de documentos e arquivam os documentos em caixas,
por ordem de digitalizacdo

Devera ser digitalizada a alteragdo contratual.
3.9.3.4 - Processo referente ao empresario

3.9.3.4.1 - Documentacdao exigida
e Capade Processo / Requerimento.
Cadigo e descrigdo do ato: 080 — Inscri¢ao;
Cddigo e descrigdo do evento: 046 - Transformacao.

e Requerimento de Empresario, minimo em quatro vias, ate adequacdo da Junta para
utilizacéo da via Unica.
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1. Havendo filiais abertas, para cada uma delas deverd ser apresentado o respectivo
formulario Requerimento de Empresario, de modo a reproduzir os registros vigentes na
Junta Comercial da sede e pertinentes a sociedade transformada.

2. Esses formularios constardo como Anexos ao requerimento de inscricdo de empresario,
mantidos os NIREs e CNPJs proprios das filiais. Em cada um deles devera constar o ato
080 - Inscricdo, o evento 046 — Transformacdo e o evento que se refere a Ultima
situacao da filial mantida.

3. Os Anexos serdo autenticados com o mesmo nimero (NIRE) e data do ato de inscricéo
do empresario.

e Demais documentos exigidos para a Inscricdo de Empresario Individual.

e Comprovantes de pagamento do preco do servi¢co e do valor do CNE.

3.9.3.5- Regime de deciséo
Os processos de transformacao de registro estao sujeitos ao regime de deciséo singular.

3.9.3.5.1 - Procedimento de arquivamento
e Juntas que mantém pasta de prontuario:

Uma via original do Requerimento de Empresario, apés deferimento, devera ser arquivada no
prontuario do Empresario, juntamente com uma via da alteracéo contratual, autenticada.

e Juntas que utilizam digitalizacdo de documentos e arquivam os documentos em
caixas, por ordem de digitaliza¢&o:

Deverédo ser digitalizados, sequencialmente, o Requerimento de Empresério e a alteracéo
contratual, na condi¢cdo de anexo.

3.9.3.6 - Procedimentos em relagéo a filiais existentes em outras UFs

Cabe ao empreséario que resultou da transformagédo promover, nas Juntas Comerciais das
outras unidades da federagdo em que estejam localizadas as suas filiais, o arquivamento de documento
que comprove a transformacdo (via do Requerimento de Empresario referente a transformacéo,
arquivado na Junta Comercial da sede; ou Certiddo de Inteiro Teor ou cépia autenticada desse
documento; ou Certiddo Simplificada que contenha a transformacao) para fins de alteracdo dos dados
das filiais.

No requerimento constante da Capa de Processo devera ser indicado o ATO 310 — OUTROS
DOCUMENTOS DE INTERESSE DA EMPRESA/EMPRESARIO e o0 EVENTO 030 — ALTERACAO DE
FILIAL COM SEDE EM OUTRA UF, para alteracdo do NIRE da sede, nome empresarial e natureza
juridica.

3.10 - PROCEDIMENTOS REFERENTES A TRANSFORMAGCAO DE SOCIEDADE EMPRESARIA EM

EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA - EIRELI

Deverdo ser protocolados na Junta Comercial dois processos, sendo um referente & sociedade
e outro a EIRELI, os quais tramitardo vinculados entre si. Caso seja do interesse da EIRELI, observados
0s requisitos necessarios, essa podera protocolar processo de seu enquadramento na condicdo de ME
ou EPP, o qual sera vinculado ao processo de arquivamento da sua inscri¢ao.

3.10.1 - PROCESSO REFERENTE A SOCIEDADE EMPRESARIA (Ex.: Soc. Ltda.)

3.10.1.1 - Documentacao exigida
e Capade Processo/Requerimento.
Cédigo e descricao do ato: 002 — Alteracao;
Cadigo e descrigdo do evento: 046 — Transformacao.

e Alteracdo contratual de transformag¢do em EIRELI, no minimo em 3 (trés) vias, até
adequacdo da Junta para utilizacao de via Unica, conforme modelo abaixo.

e Caso a sociedade ndo esteja enquadrada na condi¢cdo de ME ou EPP, devem ser exigidas
certiddes negativas.
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e Demais documentos exigidos para o arquivamento de alteracdo contratual, conforme o
caso.

e Comprovantes de pagamento do prec¢o do servico e do valor do CNE.

3.10.1.2 - Alteracao contratual
Sugere-se, como segue, modelo de alterac&o contratual:

ATO CONSTITUTIVO DE EIRELI

ALTERACAO CONTRATUAL N° DE
TRANSFORMAGCAO EM EIRELI
Nome Empresarial (da Sociedade):

(Nome civil por extenso, do sécio), nacionalidade, estado civil, data de nascimento (se solteiro),

profissdo, identidade (n°, 6rgdo expedidor e UF), CPF n° , residente e domiciliado(a) na

, Unico sO6cio da sociedade empreséria limitada (nome
empresarial completo), com sede na (endereco completo), com contrato social
arquivado na Junta Comercial sob o NIRE n° , inscrita no CNPJ sob n°

, consoante a faculdade prevista no paragrafo Unico do artigo 1.033 da Lei n° 10.406/2002
(Cadigo Civil), resolve:

CLAUSULA PRIMEIRA

Fica transformada esta Sociedade Limitada em EIRELI, sob o nome empresarial de:
(nome completo), com sub-rogacdo de todos os direitos e obrigacdes

pertinentes.

CLAUSULA SEGUNDA

O acervo desta sociedade, no valor de R$ (por extenso), passa a constituir o
capital da EIRELI mencionado na clausula anterior.

Para tanto, firma nesta mesma data, em documento separado, a solicitagdo de seu Ato
Constitutivo, mediante

Local e data

Assinatura

Observacéo:
Unico sécio:
a) a sociedade em condicdo de unipessoalidade, independentemente do decurso do prazo

previsto no inciso V do art. 1.033 do CC, assim como a sociedade cujo prazo de 180 (cento
e oitenta) dias, previsto no inciso V do art. 1.033 do CC, tenha sido ultrapassado; ou

b) que tenha concentrado todas as quotas da sociedade sob sua titularidade, em alteracéo
contratual anterior.

3.10.1.3 - Procedimento de arquivamento

e Juntas que mantém pasta de prontuério:
Uma via do Ato Constitutivo, apds deferimento, deverd ser arquivada no prontuario da
sociedade.

e Juntas que utilizam digitalizacdo de documentos e arquivam os documentos em
caixas, por ordem de digitalizacdo:

Devera ser digitalizada a alteragdo contratual.
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3.10.2 - PROCESSO REFERENTE A EIRELI

3.10.2.1 - Documentacéao exigida
e Capade Processo / Requerimento.
Cadigo e descrigdo do ato: 091 — Ato Constitutivo;
Cddigo e descricao do evento: 046 - Transformacao.
e Ato Constitutivo, minimo em 3 (trés) vias, ate que a Junta adequada a utilizacao de
via Unica.
¢ Havendo filiais, se mantidas, deverdo constar do Ato Constitutivo com 0s respectivos

NIREs e CNPJs.
e Demais documentos exigidos para o Ato Constitutivo de EIRELI.

e Comprovantes de pagamento do preco do servico e do valor do CNE

3.10.2.2 - Modelo de Ato Constitutivo

ATO CONSTITUTIVO
EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA

Predmbulo:
e Qualificar o titular da empresa, pessoa natural, e, se for o caso, o seu procurador.
e A pessoa natural deve ser capaz e ndo estar impedida por norma constitucional ou legal.
e Mencionar a constituicdo da natureza juridica.

Fulano(a) de tal (nome civil, por extenso), nacionalidade, estado civil, data de nascimento [se
solteiro(a)], emancipado por (motivo), profissdo, documento de identidade, seu nimero, 6rgéo expedidor
e UF onde foi emitida, n° do CPF, domicilio e residéncia (tipo e nome do logradouro, nimero,
bairro/distrito, municipio, Unidade Federativa e CEP), neste ato representado por seu procurador
(qualificacdo completa do procurador) constitui EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE
LIMITADA - EIRELI, mediante as condi¢cfes seguintes:

Corpo do Ato Constitutivo:
CLAUSULAS OBRIGATORIAS

CLAUSULA PRIMEIRA — NOME EMPRESARIAL E TITULO DE ESTABELECIMENTO (o titulo de
estabelecimento é opcional)

O nome empresarial poderda ser firma ou denominacdo social, do qual constara,
obrigatoriamente, ao final, a abreviatura EIRELI.

A firma sera formada com o préprio nhome do titular, que devera figurar de forma completa,
podendo ser abreviados os prenomes. Poderd aditar, se quiser, ou quando ja existir nome empresarial
idéntico, designacdo mais precisa de sua pessoa (apelido) ou de sua atividade.

A denominacdo deve designar o objeto da empresa, de modo especifico, ndo se admitindo
expressdes genéricas isoladas, como: comércio, industria, servicos. Havendo mais de uma atividade,
poderéo ser escolhidas uma ou mais dentre elas. A denominacao podera conter o nome do titular.

Quando a EIRELI apresentar para arquivamento declaracdo de enquadramento como ME ou
EPP, simultaneamente ao ato constitutivo, € facultativa a indicagdo do objeto (atividade) na
denominacéao.

Deve ser solicitada pesquisa do nome empresarial desejado, a Junta Comercial, para evitar
impedimento de sua utilizacdo por j& existir 0 mesmo nome ja registrado.

A empresa girara sob o nome empresarial EIRELI e terd por titulo de
estabelecimento
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CLAUSULA SEGUNDA — ENDERECO DA SEDE E DAS FILIAIS (se houver filiais)

A empresa tem sede na (endereco completo: tipo e nome do logradouro, namero,
complemento, bairro ou distrito, CEP, municipio e UF) e filial na (endereco completo: tipo e
nome do logradouro, nimero, complemento, bairro ou distrito, CEP, municipio e UF).

CLAUSULA TERCEIRA - CAPITAL

O capital, expresso em moeda corrente, devera ser equivalente a, pelo menos, 100 (cem)
vezes 0 maior salario minimo vigente no Pais (valor conforme Lei n® 12.382, de 25/02/2011) e devera
estar totalmente integralizado.

N&o é exigida especificacdo ou laudo de avaliacdo dos bens que compdem o capital, ficando a
apresentacao de tais informac@es a critério do titular.

O capital é de R$ (valor por extenso), integralizado neste ato em moeda corrente
do Pais e representado por uma quota de igual valor nominal.

ou

O capital é de R$ (valor por extenso), integralizado neste ato, representado por
uma quota de igual valor nominal, formado por RS................. (valor por extenso) em moeda corrente do
Pais, R$ (por extenso) em bem(ns) movel(is), R$ (por extenso) em outros
bens, e R$ (por extenso) em bem(ns) imével(is) abaixo descrito(s):

a) ldentificacéo: , area: , dados relativos a sua titulagao: e
numero de sua matricula no Registro Imobiliério: ;

b) Identificacéo: , area: , dados relativos a sua titula¢éo: e
numero de sua matricula no Registro Imobiliario: ;
CLAUSULA QUARTA — OBJETO

Declarar o objeto da empresa de forma precisa e detalhada, explicitando os géneros e as
respectivas espécies de atividades. (Ex.: Comércio de roupas e bijuterias. Fabricagcdo de bolsas e
artefatos de couro para o vestuario).

A empresa tem por objeto:

CLAUSULA QUINTA — PRAZO DE DURACAO

A empresa iniciard suas atividades em e seu prazo de duragdo €
indeterminado.

ou

A empresa iniciara suas atividades em e seu prazo de duragdo é determinado,
expirando em

CLAUSULA SEXTA — DATA DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

Clausula obrigatéria quando a data do encerramento do exercicio ndo coincidir com o término
do ano civil.

O encerramento do exercicio dar-se-a em
CLAUSULA SETIMA — ADMINISTRACAO

Indicar a(s) pessoa(s) natural(is) incumbida(s) da administracdo da empresa e seus poderes e
atribuicdes. Qualificar os administradores, a excecao do titular.

A administracdo da empresa seré exercida pelo seu titular.
ou
A Administracdo da Empresa cabera a:

a) Fulano(a) de Tal, titular, com os poderes de , inclusive uso do nome empresarial,
isoladamente, para , em conjunto com para
e atribuicbes de
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b) Beltrano de Tal, com os poderes de , inclusive uso do nome empresarial,
isoladamente, para , em conjunto com para
e atribuicbes de

Opcionalmente, quando houver administrador néo titular:

Paragrafo Gnico. O uso do nome empresarial € vedado em atividades estranhas ao interesse da
empresa, para assumir obrigacdes, seja em favor do titular ou de terceiros, bem como para onerar ou
alienar bens iméveis da empresa, sem autorizacao do titular.
CLAUSULA OITAVA - DECLARACAO DO TITULAR

Declarar que o seu titular ndo participa de nenhuma outra empresa dessa modalidade.

Declaro que nao participo de nenhuma outra empresa da modalidade EIRELI.

CLAUSULAS FACULTATIVAS
Incluir clausulas facultativas desejadas

CLAUSULA NONA - DECLARAGCAO DE DESIMPEDIMENTO PARA O EXERCICIO DA
ADMINISTRACAO

Caso ndo conste esta clausula, deverd ser apresentada declaragdo em separado, firmada
pelos administradores.

O(s) administrador(es) declara(m), sob as penas da lei, que ndo esta(do) impedidos de exercer
a administracdo da empresa, por lei especial ou em virtude de condenacgdo criminal, ou por se
encontrar(em) sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda que temporariamente, 0 acesso a cargos
publicos, ou por crime falimentar, de prevaricacdo, peita ou suborno, concussao, peculato ou contra a
economia popular, contra o sistema financeiro nacional, contra normas de defesa da concorréncia,
contra as relagBes de consumo, fé publica ou propriedade.

CLAUSULA DECIMA - ABERTURA, ALTERACAO E EXTINCAO DE FILIAIS
Caso haja administrador nao titular.

A empresa podera, a qualquer tempo, abrir, alterar e extinguir filiais e outros estabelecimentos
no Pais ou fora dele,

Sugestdo de opc¢bes: mediante deliberacdo do titular; mediante alteracdo do ato constitutivo,
mediante decisdo de administrador, mediante delibera¢@o dos administradores.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA -
(incorporar outras cldusulas de interesse do titular)

CLAUSULA - FORO (alternativa a Juizo Arbitral)
Caso haja administrador nao titular.

Fica eleito o foro de para o exercicio e o cumprimento dos direitos e
obrigacdes resultantes deste instrumento constitutivo.

CLAUSULA - JUIZO ARBITRAL (alternativa a Foro)
Caso haja administrador nao titular.

Para dirimir quaisquer divergéncias ou controvérsias relativas a interpretacdo na execugédo do
presente instrumento constitutivo, fica eleito o juizo arbitral através dos arbitros integrantes da Camara
, comprometendo-nos a cumprir o que for decidido.

Administrador néo titular:

Assumo, nesta data, o cargo de administrador.
assinatura
Beltrano de Tal
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Anuéncia do cénjuge do titular (outorga uxoria ou marital):

Cicrano(a) de Tal, (qualificacdo completa), autoriza o titular a incorporar ao capital da empresa o(s)
imovel(is) especificado(s) na clausula terceira deste instrumento.

Fecho:
,____de de 20
Local e data
Assinatura do titular
Nome:
Visto: (OAB/UF XXXX)

(Visto de advogado, se a empresa ndo se enquadrar na condicdo de ME ou EPP, conforme o Estatuto da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte — Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006.)

3.10.3 - REGIME DE DECISAO
Os processos de transformacao de registro estao sujeitos ao regime de decisédo singular.

3.10.3.1 - Procedimento de arquivamento
e Juntas que mantém pasta de prontuério

Uma via original do Ato Constitutivo, ap6s deferimento, devera ser arquivada no prontuario da
Sociedade, juntamente com uma via da alteragdo contratual, autenticada.

e Juntas que utilizam digitalizacdo de documentos e arquivam os documentos em
caixas, por ordem de digitalizagéo:

Deveréo ser digitalizados, sequencialmente, o Ato Constitutivo e a alteragcéo contratual, na
condicao de anexo.

3.10.4 - PROCEDIMENTOS EM RELACAO A FILIAIS EXISTENTES EM OUTRAS UFs

Cabe a EIRELI que resultou da transformag&do promover, nas Juntas Comerciais das outras
unidades da federacdo em que estejam localizadas as suas filiais, 0 arquivamento de documento que
comprove a transformacéo (via do Ato Constitutivo referente a transformagdo, arquivado na Junta
Comercial da sede; ou Certiddo de Inteiro Teor ou cépia autenticada desse documento; ou Certidao
Simplificada que contenha a transformacéo) para fins de alteracdo dos dados das filiais.

No requerimento constante da Capa de Processo 'deveré ser indicado o ATO 310 — OUTROS
DOCUMENTOS DE INTERESSE DA EMPRESA/EMPRESARIO e o EVENTO 030 — ALTERACAO DE
FILIAL COM SEDE EM OUTRA UF, para alteracdo do NIRE da sede, nome empresarial e natureza
juridica.

3.11 - ASSINATURA DA ALTERACAO CONTRATUAL

Caso a alteragdo contratual ndo seja assinada por todos os sécios, devera ser assinada pelos
sécios que deliberaram na respectiva reunido ou assembleia, observado o “quorum” necessario.

3.12 - RUBRICA

As folhas da alteracao contratual, ndo assinadas, dever&o ser rubricadas por todos os sécios
ou seus representantes (inciso | do art. 1° da Lei n°® 8.934/94).

3.13 - VISTO DE ADVOGADO
N&o € obrigatdrio o visto de advogado na alteracdo contratual.

3.14 - ARQUIVAMENTO DECORRENTE DE DECISAO JUDICIAL

No caso de deciséo judicial, serdo arquivados em processo separado, a certiddo de inteiro teor
do despacho ou da sentenca transitada em julgado, com recolhimento da taxa devida.

3.15 - COLIDENCIA DE ALTERACAO COM CLAUSULA ANTERIOR

N&o podem ser arquivadas as alteragbes com clausulas conflitantes com a Ultima situacéo
contratual da empresa constante em seu prontuario.
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3.16 - RERRATIFICACOES DE ARQUIVAMENTOS DE ATOS ARQUIVADOS

A Sociedade Empreséaria podera retificar erros materiais ocorridos, em instrumentos
anteriormente arquivados, desde que fagam mencgédo ao ato, data do arquivamento e clausula e logo em
seguida a redacéo ou dado correto. Considera-se erro material: troca de letras; nimeros; CEP; bairros;
sequencia de clausulas; numero sequencial da alteracdo; NIRE; CNPJ; somatorio do valor e quotas do
capital social; nome dos sdcios divergentes entre preambulo, clausula do capital e fecho.

N&o se considera erro material, forma e prazo de integralizacéo de capital social, administrador
de sociedade.

3.17 - SOCIEDADE CUJOS ATOS DE ALTERAGCAO CONTRATUAL, PARA ARQUIVAMENTO,
DEPENDEM DE APROVAGAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrucdo Normativa DREI n° 14/2013.
3.18 - MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE

3.18.1 - ENQUADRAMENTO / REENQUADRAMENTO / DESENQUADRAMENTO

O enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de microempresa e empresa de
pequeno porte pelas Juntas Comerciais serd efetuado, conforme o caso, mediante arquivamento de
declaracgédo procedida pelo empresario ou sociedade em instrumento especifico para essa finalidade.

A referida declaracao conterd, obrigatoriamente:

| — Titulo da Declaragéo, conforme o caso:
a) DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE ME ou EPP;
b) DECLARACAO DE REENQUADRAMENTO DE ME PARA EPP ou DE EPP PARA ME;
c) DECLARACAO DE DESENQUADRAMENTO DE ME ou EPP;

Requerimento da sociedade, dirigido ao Presidente da Junta Comercial da Unidade da
Federacéo a que se destina, requerendo o arquivamento da declaracdo, da qual constar&o os dados e o
teor da declaragéo em conformidade com as situacGes a seguir:

a) enquadramento:
1. nome empresarial, endereco, Numero de Identificacdo do Registro de Empresas — NIRE,
data de registro do ato constitutivo e nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ, quando enquadrada apos a sua constituicdo;

2. declaracao, sob as penas da lei, de todos os socios de que a sociedade se enquadra na
situacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006;

b) reenquadramento:

1. nome empresarial, endereco, Numero de Identificacdo do Registro de Empresas — NIRE,
data de registro do ato constitutivo e nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ;

2. adeclaracdo, sob as penas da lei, de todos os sécios de que a sociedade se reenquadra
na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006;

¢) desenquadramento

1. nome empresarial, endereco, Numero de Identificacdo do Registro de Empresas — NIRE,
data de registro do ato constitutivo e nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ;

2. a declaragédo, sob as penas da lei, todos os sécios de que a sociedade se desenquadra
da condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006;

3. serdo consideradas enquadradas na condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno
porte nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, a sociedade empresaria
regularmente enquadrados no regime juridico anterior, salvo as que estiverem incursas
em alguma das situagfes previstas nos incisos do 8§ 4° do art. 3° da mencionada Lei
Complementar, que deverdo promover o seu desenquadramento;

4. as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da legislacdo civil,
acrescentardo a sua firma ou denominacéo as expressdes “Microempresa” ou Empresa
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de Pequeno Porte”, ou suas respectivas abreviagdes “ME” ou “EPP”, conforme o caso,
sendo—lhes facultativa a inclusdo do objeto da sociedade na denominacéo social;

ocorrendo o desenquadramento da sociedade da condicdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte, é obrigatoria a inclusdo do objeto da sociedade empresaria
no nome empresarial, mediante arquivamento da correspondente alteracéo contratual;

apos o enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte, ocorrendo
uma das situagBes previstas nos incisos do § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, a sociedade empresaria devera arquivar declaragdo de desenquadramento na
Junta Comercial;

a Junta Comercial, verificando que a sociedade empresaria enquadrado na condicdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte incorreu em alguma das situacBes
impeditivas para enquadramento previstas nos incisos do § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, promovera o seu desenquadramento;

gquando a sociedade empresaria ndo tiver interesse em continuar enquadrado na
condicao de microempresa ou empresa de pequeno porte, promovera o arquivamento,
pela Junta Comercial, de declaracéo de desenquadramento; e

mediante dendncia de érgaos ou entidades de fiscalizacéo tributaria, conforme o art. 33
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, de que a sociedade empreséria incorreu nas
situacdes previstas para enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte, estabelecidas nos incisos do § 4° do art. 3° da referida Lei Complementar, a Junta
Comercial promoverd o arquivamento da correspondente comunicacdo e cadastrara o
teor da denlncia no Cadastro Estadual de Empresas Mercantis — CEE.
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4 — FILIAL NA UNIDADE DA

FEDERACAO DA SEDE

4.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

N2 DE
VIAS

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteracdo ou
extincdo de filial (CONTRATO ou ALTERACAO CONTRATUAL, quando revestirem a forma
particular ou CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO CONTRATO ou da ALTERACAO
CONTRATUAL, quando revestirem a forma publica ou INSTRUMENTO DE DELIBERACAO
DE ADMINISTRADOR, se contratualmente prevista a hipdtese), os seguintes documentos,
conforme o caso:

Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento,
seguir as orienta¢des contidas na Instru¢cdo Normativa DREI n° 03/2013. (1)

Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequacdo
da Junta Comercial que néo estiver apta a utilizar a via Unica.

a) ABERTURA:

e Aprovacao prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (2)
eFicha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2).

¢DARF / Cadastro Nacional de Empresas (3)

¢ Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema da
viabilidade. (4)

e Apresentar DBE - Documento Bésico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal. (5)

b) ALTERACAO OU EXTINCAO:

e Aprovacgdo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso (2)
¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2).

¢ DARF / Cadastro Nacional de Empresas (3)

¢ Original do documento de consulta de Viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa
de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema
da viabilidade, no caso de alteracdo de nome empresarial e/ou endereco. (4)

e Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal, se for o caso. (5)

Obs: as procuraces deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.

OBSERVACOES:
(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n® 003/2013.
(2) Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14//2013.

(3) O valor do CNE ¢ devido em relagéo a cada filial aberta, bem como em relac@o ao contrato social ou

alteracdo contratual que contiver a deliberacéo de abertura.

(4) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endereco) no portal de servicos da

Junta Comercial.

(5) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissédo de CNPJ.
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4.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

4.2.1 - ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada através do contrato social, alteracdo contratual ou
instrumento de delibera¢do de administrador, neste caso, se houver autoriza¢éo contratual.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o endereco completo da filial e, nos casos de
alteracao, transferéncia ou extincéo, também o seu NIRE e CNPJ.

4.2.2 - ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e 0s eventos a seguir, conforme o caso:

e 023 — Abertura de filial na UF da sede;
e 024 — Alteracao de filial na UF da sede;
e 025 - Extincédo de filial na UF da sede.

Quando se tratar de transferéncia de filial existente na UF da sede para outra UF, ver
instrucdes em “5 — Filial em outra unidade da federacgao”.

4.2.3 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS- FCN

Para cada ato de abertura, alteragédo ou extingdo de filial devera ser apresentada uma FCN,
assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando da alteragéo
contratual constar, além dos atos relativos a filiais, alteracdo de outras clausulas contratuais cujos dados
sejam objeto de cadastramento.

4.2.4 - DADOS OBRIGATORIOS
Para ABERTURA:

E obrigatéria, em relacéo a filial aberta, a indicacdo do endereco completo (tipo e nome do
logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federacao e CEP).

4.2.5 - DADOS FACULTATIVOS
A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma
dos destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

A indicagdo de objeto para filial é facultativa, porém, quando efetuada, devera reproduzir os
termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

4.2.6 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ABERTURA, ALTERACAO E EXTII\!CAO DE FILIAL NO
ESTADO, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO
GOVERNAMENTAL

Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013.
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5 =FILIAL EM OUTRA

UNIDADE DA FEDERACAO

Para ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA e EXTINCAO de filial em outra unidade da
federacdo sdo necessdrias providéncias nas Juntas Comerciais das Unidades da Federacdo onde se
localiza a sede, onde se localizar a filial e de destino da filial, conforme o caso.

5.1 - SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

5.1.1 - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

X Ne DE
ESPECIFICACAO VIAS
Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteragéo ou
extingdo de filial (CONTRATO ou ALTERACAO CONTRATUAL, quando revestirem a forma
particular ou CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO CONTRATO ou da ALTERACAO
CONTRATUAL, guando revestirem a forma publica ou INSTRUMENTO DE DELIBERACAO
DE ADMINISTRADOR, se contratualmente prevista a hipdtese), os seguintes documentos,
conforme o caso:
Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, 1
seguir as orientacfes contidas na Instru¢cdo Normativa DREI n° 03/2013.
Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacao 1
da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.
a) ABERTURA: 1

e Aprovacao prévia de drgdo governamental, quando for o caso. (1)
eFicha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2).
¢DARF / Cadastro Nacional de Empresas. (2)

¢ Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema da
viabilidade. (3)

e Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal. (4)

b) ALTERACAO OU EXTINCAO:

¢ Aprovacgéo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (1)
¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2).

¢ DARF / Cadastro Nacional de Empresas (2) 1

¢ Original do documento de consulta de Viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa
de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema
da viabilidade, no caso de alteracdo de nome empresarial e/ou endereco. (3)

¢ Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal, se for o caso. (4)
Obs: as procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.

OBSERVACOES:
(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013.

(2) O valor do CNE é devido em relagéo a cada filial aberta, bem como em relag@o ao contrato social ou
alteracao contratual que contiver a deliberacéo de abertura.

(3) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endereco) no portal de servigcos da
Junta Comercial.
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(4) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissédo de CNPJ.
5.1.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
5.1.2.1 — Procedimentos preliminares a abertura da filial

5.1.2.1.1 - Solicitagdo de protecdo ou de pesquisa prévia de nome empresarial (Consulta de
Viabilidade)

Antes de dar entrada da documentacdo na Junta Comercial da UF da sede, nos casos de
ABERTURA de primeira filial, ALTERACAO, quando houver alteracdo de nome empresarial e de
TRANSFERENCIA, para UF em que ainda n&o haja filial, é recomendavel, preferencialmente, promover
a protecdo do nome empresarial da sociedade ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da UF
onde sera aberta, alterada ou para onde sera transferida a filial, para evitar sustacédo do registro naquela
Junta por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, serd necessario alterar o nome da sociedade na Junta do Estado onde se
localiza a sede.

5.1.2.1.2 - Solicitag&o de Certiddo Simplificada a Junta da sede

Quando se tratar de primeira filial na outra UF, por abertura ou por inscricao de transferéncia,
deverd ser requerida a Junta da sede uma Certiddo Simplificada onde conste o endereco da filial aberta
ou transferida para compor o processo a ser apresentado a Junta Comercial de destino, exceto no caso
de constar desse processo 0 contrato ou instrumento que contenha o contrato consolidado ou Certidao
de Inteiro Teor ou copia autenticada de um desses instrumentos em que se deliberou pela abertura da
filial.

5.1.3 - ASPECTO FORMAL
A abertura de filial pode ser efetuada através do contrato social, alteragdo contratual ou
instrumento de deliberacdo de administrador, neste caso, se houver autorizagcdo contratual.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o endereco completo da filial e, nos casos de
alteracao, transferéncia ou extin¢éo, também o seu NIRE.

5.1.4 - ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS
No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e 0s eventos a seguir, conforme o caso:
a) abertura, alteracéo e extingéo de filial em outra UF
026 — Abertura de filial em outra UF;
027 — Alteracgéo de filial em outra UF;
028 — Extin¢éo de filial em outra UF;

b) transferéncia de filial da UF da sede para outra UF ou de uma UF para outra UF
036 — Transferéncia de filial para outra UF;

c) inscrigdo de transferéncia de filial de outra UF para a UF da sede
037 — Inscricdo de transferéncia de filial de outra UF.

5.1.5 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS - FCN

Para cada ato de abertura, alteragédo, transferéncia ou extin¢éo de filial em outro Estado devera
ser apresentada uma FCN, assim como deverd ser apresentada uma FCN individualizada para a sede
quando da alteracdo contratual constar, além dos atos relativos a filiais, alteracdo de outras clausulas
contratuais, cujos dados sejam objeto de cadastramento.

5.1.6 - DADOS OBRIGATORIOS
Para ABERTURA:

E obrigatéria, em relacdo a filial aberta, a indicacdo do endereco completo (tipo e nome do
logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federacao e CEP).
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5.1.7 - DADOS FACULTATIVOS

A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma
dos destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

A indicagdo de objeto para filial é facultativa, porém, quando efetuada, devera reproduzir os
termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

5.1.8 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA E
CANCELAMENTO DE FILIAL EM OUTRO ESTADO DA FEDERAGCAO, PARA ARQUIVAMENTO,
DEPENDEM DE APROVAGAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrucdo Normativa DREI n° 14/2013.

5.2 - SOLICITACAO A JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO
a) de destino, nos casos de abertura, alteracéo e extingdo de filial (com sede em outra UF);

b) de destino, nos casos de inscricdo de transferéncia de filial (da UF da sede para outra UF)
(de uma UF — que ndo a da sede — para outra UF); e

c) de origem, no caso de transferéncia de filial (para a UF da sede) (para outra UF)

5.2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, sécio, procurador,
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art. 1.151 do CC). (Vide tabela de atos 1
e eventos para preenchimento do requerimento) (1).

e Original ou copia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por 1
instrumento publico.

Obs.: as procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento de taxa
devida

e Copia autenticada da identidade (2) do signatario do requerimento

e Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2).

e Comprovantes de pagamento: (3)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo
6621), exclusivamente no caso de abertura de filial (evento 029).

Documenta¢cdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de DESTINO,
quanto se tratar da primeira filial da empresa na UF, nos casos de:
- ABERTURA ou
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para outra UF; ou
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial de uma UF (que n&o a da sede) para
outra UF
eCertiddo Simplificada em que conste o endereco da filial aberta ou transferida (novo
endereco), emitida pela Junta Comercial da UF da sede (Vide Instrucdo Normativa DREI
n° 03/2013).
ou Contrato ou instrumento que contenha o contrato consolidado ou Certiddo de Inteiro
Teor ou copia autenticada de um desses instrumentos em que se deliberou pela abertura
da filial
ou Certiddo Simplificada (se dela ndo constar o endereco da filial aberta), juntamente
com:
= uma via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a
deliberacdo da abertura da filial
ou Certidao de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da
sede
ou copia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a
deliberacdo da abertura da filial.

e Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir 1
as orientacdes contidas na Instru¢do Normativa DREI n° 03 /2013. (4)
¢ Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacéo da 3

Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.
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Documentacdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de DESTINO,
guanto se tratar de outra filial da empresa, apds a primeira, na UF, nos casos de:
- ABERTURA ou
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para outra UF ou de filial
de uma UF (que ndo a da sede) para outra UF
eCertiddo Simplificada em que conste o endereco da filial aberta ou transferida (novo
endereco), emitida pela Junta Comercial da UF da sede
ou via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a
deliberacdo da abertura ou transferéncia da filial
ou Certiddo de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede
ou cOpia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a
deliberacéo da abertura da filial.
e Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Gnica de arquivamento, seguir
as orientacdes contidas na Instru¢cdo Normativa DREI n° 03/2013. (4)
¢ Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacéo da

Junta Comercial que néo estiver apta a utilizar a via Unica.

Para ALTERACAO:

eCertiddo Simplificada em que conste os dados alterados da filial, emitida pela Junta
Comercial da UF da sede
ou via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a
deliberacédo de alterag&o da filial
ou Certiddo de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede
ou copia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a
deliberacéo da alteragéo da filial.

e Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir

as orientacdes contidas na Instru¢cdo Normativa DREI n° 03/2013. (4)
¢ Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacgéo da

Junta Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Unica.

Para TRANSFERENCIA (de uma UF para outra UF)

a) transferéncia da UF da sede para outra UF e de outra UF para a UF da sede

e Certidao Simplificada em que conste o novo endereco da filial na UF de destino
ou uma via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a
deliberacdo de transferéncia da filial
ou Certidado de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede
ou cépia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a
deliberacéo da transferéncia da filial.

e Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir
as orientacdes contidas na Instru¢cdo Normativa DREI n° 03/2013. (4)

¢ Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacéo da
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

b) transferéncia de uma UF que ndo a da sede para outra UF
Sao necessarios documentos e procedimentos:
e na Junta Comercial da sede, conforme item "1 — SOLICITACAO A JUNTA COMERCIAL
ONDE SE LOCALIZA A SEDE";
e na Junta Comercial da UF da filial e na Junta Comercial da UF de destino conforme item
"a" acima.

Para EXTINCAO:

¢ via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a deliberacéo de
extingao da filial
ou Certidao de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede
ou copia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a
deliberagdo da extingéo da filial.

¢ Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir
as orientacdes contidas na Instru¢cdo Normativa DREI n° 03/2013. (4)

¢ Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacéo da

Junta Comercial que néo estiver apta a utilizar a via Unica.
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OBSERVACOES:

(1) Requerimento assinado por administrador, s6cio ou procurador com poderes especificos mediante
procuracdo, com firma reconhecida, arquivada em processo separado, com pagamento de taxa
devida.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23/9/97).

Caso a copia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacdo da documentacéo, a vista do documento original.

(3) No DF, deve ser efetuado em um Gnico DARF sob o cddigo 6621. Numero de vias conforme definido
pela Junta Comercial da UF.

(4) Instrucdo Normativa DREI n® 03/2013
5.2.2 - ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

5.2.2.1 - Atos e eventos a serem utilizados

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO:
310 - OUTROS DOCUMENTOS e os eventos a seguir, conforme o caso:

e 029 - Abertura de filial com sede em outra UF

e 030 - Alteragao de filial com sede em outra UF

e 031 - Extincdo de filial com sede em outra UF

e 036 - Transferéncia de filial para outra UF

e 037 - Inscri¢do de transferéncia de filial de outra UF

5.2.2.2 - Alteracdo de nome empresarial

No caso de alteracdo do nome empresarial, devera ser arquivada, na Junta Comercial da filial,
copia do ato que o alterou, arquivado na Junta da sede ou certidao especifica contendo a mudanca de
nome. Vide item 10.2.1.

5.2.2.3 - Comunicagdo de NIRE a Junta Comercial do Estado onde se localiza a sede

Procedido o arquivamento de abertura de filial ou de inscricdo de transferéncia de filial, a Junta
Comercial devera informar a Junta Comercial da unidade da federacdo onde se localiza a sede da
empresa o NIRE atribuido.
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6 — FILIAL EM OUTRO PAIS

Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO de filial em outro pais, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da unidade da federacao onde se localiza a sede e no 6rgao de registro
do outro pais, observada a legislagéo local.

6.1 - SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

6.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteracao,
transferéncia ou extingéo de filial (CONTRATO ou ALTERACAO CONTRATUAL, quando
revestirem a forma particular, ou CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO CONTRATO ou da
ALTERACAO CONTRATUAL, quando revestirem a forma publica, ou INSTRUMENTO DE
DELIBERACAO DE ADMINISTRADOR, se contratualmente prevista a hipétese), os
seguintes documentos, conforme o caso:

a) ABERTURA:

¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2) e DARF / Cadastro Nacional de Empresas 1
1@

b) ALTERACAO OU EXTINCAO:

eFicha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2).

Obs.: as procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.

OBSERVACOES:

(1) O valor do CNE é devido em relagdo a cada filial aberta, bem como em relagédo ao contrato social ou
alteracdo contratual que contiver a deliberagcéo de abertura.

(2) Namero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.
6.1.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

6.1.2.1 - Aspecto formal

A abertura de filial pode ser efetuada através do contrato social, alteragdo contratual ou
instrumento de deliberacdo de administrador, neste caso, se houver autorizacdo contratual.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o endereco completo da filial e, nos casos de
alteragdo ou extingéo, também o seu NIRE.

6.1.2.2 — Atos e eventos a serem utilizados

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e 0s eventos a seguir, conforme o caso:

e 032 — Abertura de filial em outro pais
e 033 - Alteracao de filial em outro pais
e 034 — Extingao de filial em outro pais

6.1.2.3 - Ficha de Cadastro Nacional de Empresas - FCN

Para cada ato de abertura, alteragdo ou extingdo de filial devera ser apresentada uma FCN,
assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando da alteragao
contratual constar, além dos atos relativos a filiais, alteracao de outras clausulas contratuais cujos dados
sejam objeto de cadastramento.
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6.1.2.4 - Dados obrigatorios
Para ABERTURA:
E obrigatéria, em relagéo a filial aberta, a indicacio do endereco completo da filial no exterior e,

guando for o caso, os caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverdao ser substituidos por
caracteres correspondentes no vocabulo nacional.
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/ — TRANSFERENCIA DE SEDE PARA

OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO

Para transferir a sede da sociedade para outra unidade da federacdo, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da UF onde se localiza a sede e na Junta Comercial da UF para onde
sera transferida.

7.1 - SOLICITACAO DE REGISTRO DE ATO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA COMERCIAL
DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE ESTA SE LOCALIZAVA

7.1.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO Ne DE
NA JUNTA COMERCIAL DE ORIGEM VIAS
¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, sécio, procurador,
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art. 1.151). (Vide tabela de atos e 1
eventos para preenchimento do requerimento).
Aprovacgéo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (1) 1
¢ Alteracéo contratual, com consolidacdo do contrato (obrigatoriamente), quando revestir a 1

forma particular.
ou certiddo de inteiro teor da alteragcéo contratual, com consolidacdo do contrato, quando
revestir a forma puablica.

¢ Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir
as orientac¢des contidas na Instru¢éo Normativa DREI n° 03/2013.

« Fica mantido o sistema convencional de autenticagéo de documentos até a adequagéo da 3

Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

¢ Original ou coépia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando a alteracdo contratual for assinada
por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por

instrumento publico. 1
Obs.: as procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.
e Copia autenticada da identidade (2) do signatario do requerimento. 1
¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). 1

e Comprovantes de pagamento: (3)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas
(codigo 6621).

¢ Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal, se for o caso. (4)

OBSERVACOES:

(2) Vide Instru¢do Normativa DREI n° 14, de 2013.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23/9/97).

Caso a copia ndo seja autenticada por cartdrio, a autenticagdo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacao da documentacao, a vista do documento original.

(3) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cddigo 6621.

(4) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissédo de CNPJ (se for o caso).
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7.1.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

7.1.2.1 - Busca prévia do nome empresarial (Consulta de Viabilidade)

Antes de dar entrada na documentacdo, € recomendavel, preferencialmente, promover a
protecdo do nome empresarial da sociedade ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da unidade
da federacdo para onde ela serd transferida, para evitar sustacdo do registro naquela Junta por
colidéncia (por identidade ou semelhanca) com outro nome anteriormente nela registrado).

Havendo colidéncia, sera necessario mudar o nome da sociedade na Junta em que esta
registrada, podendo essa mudanca ser efetuada no préprio instrumento de alteracdo contratual para
transferéncia da sede.

N&o sendo feita a protecdo ou a busca prévia e havendo colidéncia de nome na Junta
Comercial da outra unidade da federacgéo, deverdo ser apresentados para arquivamento dois processos,
sendo um correspondente a transferéncia da sede e outro referente a alteracdo contratual procedendo a
mudanca do nome empresarial.

Nota: A protecao ao nome empresarial € assegurada nos limites da Unidade Federativa em cuja Junta
Comercial ele esta registrado.

7.1.2.2 - Transferéncia de prontuério

O prontuario da empresa (original ou certiddo de inteiro teor), que transferir sua sede para
outro Estado, serd remetido para a Junta Comercial da nova sede, mediante solicitacdo da Junta
Comercial de destino.

A Junta Comercial instruird a remessa com o ato de transferéncia de sede deferido e anotara
em seus registros cadastrais a destinacdo dos documentos da empresa transferida.

7.1.2.3 - Sociedades cujos atos de transferéncia de sede para outra unidade da federacao, para
arquivamento, dependem de aprovagao prévia por 6rgdo governamental

Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013.

7.2 - SOLICITACAO DENINSCRIC}AO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA COMERCIAL DA
UNIDADE DA FEDERACAO DE DESTINO

7.2.1 - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

DOCUM ENTAQAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO N2 DE
NA JUNTA COMERCIAL DE ORIGEM VIAS
e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, s6cio, procurador,
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide tabela de atos e 1

eventos para preenchimento do requerimento)

eDocumento referente a transferéncia da sede, arquivado na Junta Comercial da unidade
da federacdo onde essa se localizava:
= alteragcdo contratual, com consolidacdo do contrato, quando revestir a forma particular,
ou certiddo de inteiro teor, com consolidagdo do contrato, quando revestir a forma
publica
ou Certiddo de Inteiro Teor de um dos documentos indicados acima, emitida pela
Junta Comercial.

¢ Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir 1
as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.
¢ Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacao da 3

Junta Comercial que néo estiver apta a utilizar a via Unica.

e Original ou cépia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por

instrumento publico. 1
Obs: as procuracfes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.
¢ Copia autenticada da identidade do signatario do requerimento (1). 1
eFicha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). 1
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e Comprovantes de pagamento: (2)

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo
6621)

¢ Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa
de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema
da viabilidade (3) emitida na Junta Comercial de destino.

e Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal, (na Junta Comercial de destino). (4)

OBSERVACOES:

(1) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade

profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n° 9.503, de
23/9/97).

Caso a copia ndo seja autenticada por cartorio, a autenticacao podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacdo da documentacéo, a vista do documento original.

(2) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(3) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endereco) no portal de servicos da
Junta Comercial.

(4) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissédo de CNPJ.
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8 — DISTRATO - DISSOLUCAO - LIQUIDACAO

8.1 - DISTRATO

8.1.1 - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

No caso de extin¢édo em que as fases de DISSOLUCAO E LIQUIDACAO (com seu
encerramento) sejam praticadas em um Unico instrumento

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, sécio, procurador,
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide tabela de atos e 1
eventos para preenchimento do requerimento)

e Distrato, assinado por todos os sécios, em que se formalizem as fases de dissolucao e de

liquidacdo (com seu encerramento) em um s@ ato. (Vide Instrugdo Normativa DREI n°

03/2013) 1
¢ Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir
as orientacdes contidas na Instru¢cdo Normativa DREI n° 03/2013. 3
¢ Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacéo da
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.
¢ Original ou coépia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o distrato for
assinado por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser 1
passada por instrumento publico.
Obs: as procuragfes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.
¢ Copia autenticada da identidade (1) do signatério do requerimento. 1
e Aprovacao prévia de érgdo governamental, quando for o caso (2). 1
o Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal. 1
e Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS, emitida pelo Instituto Nacional de Seguro 1
Social.
¢ Certiddo Conjunta de Débitos de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido emitida pela 1

Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

e Caso seja enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte, esta
dispensada da apresentacao das certiddes acima mencionadas.

e Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial (3).

OBSERVACOES:

(1) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n°® 9.503, de
23/9/97).

Caso a cOpia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacéo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacdo da documentacao, a vista do documento original.

(2) Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013.

(3) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.
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8.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

8.2.1 - FORMA DO DISTRATO SOCIAL

O distrato social poderd ser efetivado por escritura publica ou instrumento particular,
independentemente da forma de que se houver revestido o ato de constituicdo. O arquivamento do
Distrato Social de uma sociedade empresaria limitada, que contém filiais na unidade da federacdo da
sede e/ou fora da unidade da federacao da sede, considerar-se-a extinta quando da aprovacao do ato.

8.2.2 - ELEMENTOS DO DISTRATO SOCIAL
O distrato social devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) titulo (Distrato Social);
b) predmbulo;
c) corpo do distrato:
- clausulas obrigatorias; e

d) fecho, seguido das assinaturas.

8.2.3 - PREAMBULO DO DISTRATO SOCIAL
Devera constar do preambulo do distrato social:
a) qualificacdo completa de todos os sécios e/ou representante legal,
b) qualificacdo completa da sociedade (citar nome empresarial, endereco, NIRE e CNPJ); e

¢) aresolucdo de promover o distrato social.

8.2.4 - CLAUSULAS OBRIGATORIAS SE DISSOLVIDA E LIQUIDADA A SOCIEDADE NO MESMO
ATO

Deveréo constar do distrato:
a) aimportancia repartida entre os sécios, se for o caso;

b) referéncia & pessoa ou pessoas que assumirem o ativo e passivo da sociedade porventura
remanescente;

¢) indicagdo dos motivos da dissolucéo; e

d) indicacdo do responsavel pela guarda dos livros (inciso X do art. 53 do Decreto n°
1.800/96).

8.2.5 - ASSINATURA DO DISTRATO SOCIAL
O distrato devera ser assinado por todos os sécios.

8.2.5.1 - Representacdo legal de sdcio

Quando o sécio for representado, deverd ser indicada a condicdo e qualificacdo deste, em
seguida a qualificacdo do representante, no preambulo e no fecho, conforme o caso.

8.2.6 - FALECIMENTO DE SOCIO (JUDICIAL OU POR ESCRITURA PUBLICA DE PARTILHA DE
BENS)

No caso de extingdo, bem como nas demais hipdteses em que ha responsabilidade do espdlio,
€ indispensavel a apresentacdo do respectivo alvara judicial ou escritura publica de partilha de bens,
especifico para a préatica do ato. Caso o inventario ja tenha sido encerrado, devera ser arquivado em
processo separado, com pagamento do preco do servico devido, todo o formal de partilha autenticado.
Nessa hip6tese, os herdeiros serdo qualificados e comparecerao na condicdo de sucessores do sécio
falecido.

8.2.7 - RUBRICA

As folhas do distrato social, ndo assinadas, deverdo ser rubricadas por todos 0s sOCi0S ou seus
representantes (inciso | do art. 1° da Lei n° 8.934/94).
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8.2.8 - VISTO DE ADVOGADO
N&o é obrigatdrio o visto de advogado no distrato social.

8.3 - NO CASO DE EXTINGAO, EM QUE AS FASES DE DISSOLUGCAO E LIQUIDAGAO FORAM
PRATICADAS EM INSTRUMENTOS ESPECIFICOS

8.3.1 - DISSOLUCAO

8.3.1.1 - Documentacdo exigida

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, sdcio, procurador,
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide tabela de atos e 1
eventos para preenchimento do requerimento)

¢ Ata de reunido ou de assembleia de sécios ou instrumento assinado por todos os sécios

e Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir
as orientac¢des contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

e Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacéo da 3
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

¢ Original ou cépia autenticada de procuracdo, com firma reconhecida e poderes especiais,
quando o requerimento, a ata de reunido ou de assembleia de sécios ou o documento
assinado por todos os sécios for assinado por procurador (1). Se o sécio for analfabeto, a

procuragdo devera ser passada por instrumento publico. !
Obs.: as procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.
¢ Copia autenticada da identidade (2) do signatério do requerimento. 1
eFicha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). 1
e« Comprovante de pagamento: 1

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial (3).

OBSERVACOES:

(1) Quando a ata de reunido ou de assembleia de sdcios ou o instrumento assinado por todos os sdcios
for assinado por procurador, esse devera ser socio ou advogado.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n°® 9.503, de
23/9/97).

Caso a copia ndo seja autenticada por cartorio, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacao da documentacao, a vista do documento original.

(3) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cddigo 6621.
Nota: Salvo as microempresas e as empresas de pequeno porte que sdo desobrigadas da realizacéo de
reuniBes e assembleias em qualquer das situacbes previstas na legislacdo civil, as quais serdo

substituidas por deliberacdo representativa do primeiro nimero inteiro superior a metade do capital
social. (LC n° 123/06)

8.3.2 - LIQUIDACAO - INICIO DE LIQUIDACAO E DELIBERACOES INTERMEDIARIAS A DE
ENCERRAMENTO

8.3.2.1 - Documentacdao exigida

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, sécio, procurador,
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide tabela de atos e 1
eventos para preenchimento do requerimento)
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e Ata de reunido ou de assembleia de sécios ou instrumento assinado por todos o0s socios

e Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir
as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n® 03/2013.

e Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequacéo da 3
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

¢ Original ou copia autenticada de procuragdo, com firma reconhecida e poderes especiais,
quando o requerimento, a ata de reunido ou de assembleia de sécios ou o documento
assinado por todos os sécios for assinado por procurador (1). Se o sdcio for analfabeto, a

procuracédo devera ser passada por instrumento publico. 1
Obs.: as procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.
¢ Copia autenticada da identidade (2) do signatario do requerimento. 1
eFicha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). 1
e« Comprovante de pagamento: 1

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial (3).

OBSERVACOES:

(1) Quando a ata de reunido ou de assembleia de sdcios ou o instrumento assinado por todos os sdcios
for assinado por procurador, esse devera ser socio ou advogado.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n°® 9.503, de
23/9/97).

Caso a coOpia ndo seja autenticada por cartdrio, a autenticacao podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacao da documentacao, a vista do documento original.

(3) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.

Nota: As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizagédo de reunides
e assembleias em qualquer das situagBes previstas na legislacdo civil, as quais serdo substituidas por
deliberag&o representativa do primeiro nimero inteiro superior & metade do capital social, ressalvado o
disposto no 1° do art. 70 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

8.3.3 - ENCERRAMENTO DE LIQUIDACAO/EXTINCAO

8.3.3.1 - Documentacéo exigida

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do liquidante, sé6cio, procurador, com
poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide tabela de atos e 1
eventos para preenchimento do requerimento)

e Ata de reunido ou de assembleia ou instrumento firmado por todos os sécios, que
considerar encerrada a liquidagdo. (Vide Instrucdo Normativa DREI n® 03/2013)

¢ Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir 1
as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.
¢ Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacéo da 3

Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Gnica.

¢ Original ou cépia autenticada de procuragcdo, com firma reconhecida e poderes especiais,
guando o requerimento, a ata de reunido ou de assembleia ou o instrumento firmado por
todos os sécios, que considerar encerrada a liquidagcéo for assinado por procurador (1).

. ~ . . o 1
Se o s@cio for analfabeto, a procuracédo devera ser passada por instrumento publico.
Obs: As procuracgfes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.
¢ Copia autenticada da identidade (2) do signatario do requerimento. 1
o Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal. 1

II 70 Il




¢ Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS, emitida pelo Instituto Nacional de Seguro Social. 1

eCertiddo Conjunta de Débitos de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido emitida pela
Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

e« Comprovantes de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial (3).

OBSERVACOES:

(1) Quando a ata de reunido ou de assembleia de s6cios ou o instrumento assinado por todos 0s s6cios
for assinado por procurador, esse devera ser socio ou advogado.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n°® 9.503, de
23/9/97).

Caso a copia ndo seja autenticada por cartdrio, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacao da documentacao, a vista do documento original.

(3) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.

Nota: As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizacdo de reunibes
e assembleias em qualquer das situagfes previstas na legislacdo civil, as quais serdo substituidas por
deliberagéo representativa do primeiro nimero inteiro superior & metade do capital social, ressalvado o
disposto no 1° do art. 70 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

8.4 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

8.4.1 - ATA DE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA DE SOCIOS - DISSOLUCAO
A ata, lavrada no livro préprio, deve conter:

a) titulo do documento;

b) nome da empresa (com acréscimo da express&do “EM LIQUIDAGCAQ”) e NIRE;
c) predmbulo: indicacdo do dia, més, ano, hora e local da realizacéo;

d) composi¢cdo da mesa: presidente e secretario dos trabalhos;

e) instalacdo: presenca de socios titulares de ¥ (75%) do capital, no minimo, em primeira
convocacao (com qualguer nimero em segunda convocagao);

f) convocacéo:

- anuncio convocatorio, indicando o nome dos jornais (oficial e o de grande circulacdo) e
os nuameros das folhas/paginas, contendo a sua publicagao; ou

- mediante andncio ou aviso entregue contra recibo, a todos os sécios;

g) ordem do dia, no caso: dissolucdo da sociedade e nomeacéo de liquidante (que pode ser
pessoa estranha a sociedade), mencionando a qualificagdo completa: nome, nacionalidade,
estado civil, residéncia, profissdo, numeros do CPF e da identidade, com a indicacdo do
6rgdo emissor e da Unidade Federativa onde foi expedida, caso o liquidante ndo tenha sido
anteriormente designado em instrumento contratual (art.1.038 do CC);

h) deliberacdes tomadas: (exemplo) os sécios deliberam, por ser de seu interesse (ou outro
motivo), dissolver a sociedade, nomear SICRANO DE TAL (qualificacdo completa)
liquidante, que restringira sua gestdo aos negocios inadiaveis, vedadas novas operacoes,
empregando o nome empresarial aditado da expressdo “EM LIQUIDACAQO” e de sua
assinatura individual (art.1.103 do CC) com a declaragéo de sua qualidade (liquidante); e

i) fecho: leitura e aprovacdo da ata lavrada no Livro de Atas de Assembleia (ou de Reunido),
colhidas as assinaturas do presidente e do secretario da mesa e de quantos bastem a
validade das deliberac¢des tomadas (8 1° do art. 1.075 do CC).

Cépia da ata autenticada pelos administradores, ou pela mesa (presidente e secretario dos
trabalhos) devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial nos VINTE DIAS subsequentes a
assembleia (§ 2° do art. 1.075 do CC).
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O liquidante deve providenciar a publicacdo da ata de dissolucdo da sociedade (inciso | do art.
1.103 do CC).

A ata podera ser substituida por documento assinado por todos os sécios.

Observacéo:

As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizacdo de reunibes e
assembleias em qualquer das situacbes previstas na legislacao civil, as quais serdo substituidas por
deliberacédo representativa do primeiro nimero inteiro superior a metade do capital social, ressalvado o
disposto no 1° do art. 70 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

8.4.2 - ATA DE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA DE SOCIOS - LIQUIDACAO

Essa Ata refere-se ao(s) caso(s) em que seja(m) realizada(s) reunido(des) ou assembleia(s)
intermediaria(s) a que considerar encerrada a liquidagao.

A ata, lavrada no livro préprio, deve conter:

a) titulo do documento;

b) nome da empresa (com acréscimo da express&o “EM LIQUIDAGCAQ”) e NIRE;
¢) preambulo: indicacao do dia, més, ano, hora e local da realizagéo;

d) composicdo da mesa: presidente e secretério dos trabalhos;

e) instalacdo: presenca de sdcios titulares de ¥ (75%) do capital, no minimo, em primeira
convocacao (com qualquer nimero em segunda convocacao);

f) convocacéo: feita pelo liquidante;

g) ordem do dia: (exemplo) relatério e o balanco da liquidacao e autorizacéo ao liquidante para
contrair empréstimo;

h) deliberacé@o: (exemplo) os socios aprovam sem restrigdes o relatério e o balan¢o do estado
da liguidacdo e autorizam o liquidante a contrair empréstimo bancério, no valor de até R$
10.000,00 (dez mil reais), para pagamento de obrigacbes inadiaveis, conforme planilha
apresentada; e

i) fecho: leitura e aprovacdo da ata lavrada no Livro de Atas de Assembleia (ou de Reunido),
colhida a assinatura da mesa e de quantos bastem a validade das delibera¢des tomadas.

Cépia autenticada pelos administradores, ou pela mesa (presidente e secretario dos trabalhos)
deverd ser levada a arquivamento na Junta Comercial nos 20 (vinte) dias subsequentes a assembleia (§
2°do art. 1.075 do CC).

A ata poderé ser substituida por instrumento assinado por todos 0s sécios.

Observacéo:

As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizacdo de reunibes e
assembleias em qualquer das situagBes previstas na legislacéo civil, as quais serdo substituidas por
deliberag&o representativa do primeiro niumero inteiro superior & metade do capital social, ressalvado o
disposto no 1° do art. 70 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

8.4.3 - ATA DE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA — LIQUIDACAO/EXTINCAO
A ata, lavrada no livro préprio, deve conter:

a) titulo do documento;

b) nome da empresa (com acréscimo da expressdo “EM LIQUIDACAQ”) e NIRE;
c) preambulo: indicagcdo do dia, més, ano, hora e local da realizacao;

d) composicao da mesa: presidente e secretario dos trabalhos;

e) Iinstalacdo: presenca de sécios titulares de ¥ (75%) do capital, no minimo, em primeira
convocacao (com qualquer nimero em segunda convocacao);

f) convocacéo: feita pelo liquidante;

g) ordem do dia: prestacao final de contas da liquidacao;

II 72 Il



h) deliberacao:
- aprovacdo das contas e encerramento da liquidacdo (a extingdo da sociedade
dar-se-& com o arquivamento da ata desta assembleia);

- indicacdo do responsavel pela guarda dos livros (inciso X, art. 53, do Decreto n°®
1.800/96); e

i) fecho: encerramento dos trabalhos, leitura e aprovacdo da ata, colhida a assinatura do
presidente e do secretério dos trabalhos e de quantos bastem a validade das
deliberac6es tomadas.

Cépia autenticada pelos administradores, ou pela mesa (presidente e secretario dos trabalhos)
deverd ser levada a arquivamento na Junta Comercial nos VINTE dias subsequentes a assembleia (8§ 2°
do art. 1.075 do CC).

A ata podera ser substituida por instrumento assinado por todos os sécios.

Observacéo:

As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizacdo de reunifes e
assembleias em qualquer das situagBes previstas na legislacéo civil, as quais serdo substituidas por
deliberagdo representativa do primeiro nimero inteiro superior & metade do capital social, ressalvado o
disposto no 1° do art. 70 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

8.4.4 - DISSOLUCAO DA SOCIEDADE POR SENTENCA JUDICIAL

A dissolucdo/extincdo de sociedade expressamente determinada por decisdo judicial,
obedecerd ao nela contido, devendo a sentenca ser arquivada na Junta Comercial em processo
separado, com o pagamento do preco do servigo devido.

8.4.5 - SOCIEDADES CUJOS DISTRATOS, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO
PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013.

3



9 — PROTECAO, ALTERACAO OU

CANCELAMENTO DE PROTECAO
DE NOME EMPRESARIAL

Para ARQUIVAMENTO, ALTERACAO e CANCELAMENTO de Protecdo de Nome Empresarial
sdo necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade da federagdo onde se localiza a sede e na
Junta Comercial da unidade da federacdo onde se pretende seja protegido o nome empresarial.

9.1 - SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

9.1.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

eRequerimento de Certiddo Simplificada dirigido a Junta Comercial.

e Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento / Junta Comercial. (1)

OBSERVACAO:
(1) Namero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

9.2 - SOLICITACAO A JUNTA DA OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE DESTINARA A
PROTECAO DO NOME EMPRESARIAL

9.2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

% Ne DE
ESPECIFICACAO VIAS
eCapa de Processo (preencher todos os campos do requerimento, dispensada a 1

assinatura).
eRequerimento de protecéo, alteracdo ou cancelamento de prote¢cdo de home empresarial
com assinatura do administrador ou procurador, com poderes especificos.
e Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir 1
as orientacdes contidas na Instru¢do Normativa DREI n° 03/2013.
¢ Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacéo da
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica. 3
e Original ou cépia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por 1
instrumento publico.
Obs.: as procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento de taxa
devida.

Protecdo de nome empresarial
¢ Certiddo Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da sociedade.

Alteracéo da protecéo
¢ Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da sociedade;
ou uma via da alteracdo contratual qgue modificou o nome empresarial, arquivada na
Junta da sede;
ou Certiddo de Inteiro Teor ou cOpia autenticada desse documento.
e Comprovantes de pagamento (2):
- Guia de Recolhimento / Junta Comercial e DARF / Cadastro Nacional de Empresas (nos
casos de registro da protecdo e de sua alteracédo) cédigo 6621.
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¢ Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa
de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o
sistema da viabilidade. (3)

OBSERVACOES:
(1) Vide Instrugéo Normativa DREI n° 03/2013.
(2) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(3) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial) no portal de servicos da Junta Comercial.
9.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

9.3.1 - COMUNICAGAO A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ONDE SE LOCALIZA A SEDE.

Procedido o arquivamento, a Junta Comercial comunicara o ato praticado a Junta Comercial da
unidade da federacdo onde se localiza a sede da empresa.

9.3.2 - ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL

Ocorrendo o arquivamento de alteragdo de nome empresarial na Junta da sede da empresa,
cabe a sociedade promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da federacdo em que haja
protecdo do nome empresarial da sociedade, a modificacdo da protecdo existente mediante o
arquivamento de documento que comprove a alteracdo do nome empresarial.
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10 — OUTROS ARQUIVAMENTOS

10.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

eRequerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, sécio, procurador,
com poderes especificos ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide tabela de atos e 1
eventos para preenchimento do requerimento)

e Instrumento ou ato a ser arquivado (1).

e Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir
as orientacdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

¢ Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacgéo da 3
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

e Original ou coépia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o instrumento ou documento for
assinado por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser
passada por instrumento publico.

Obs: as procuragfes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.

¢ Copia autenticada da identidade (2) do signatario do requerimento.

e Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (3)

OBSERVACOES:
(1) Vide Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n°® 9.503, de
23/9/97).

Caso a copia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacao da documentacao, a vista do documento original.

(3) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.
10.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

10.2.1 - @LTERAQAO DE NOME EMPRESARIAL - FILIAIS EM OUTRAS UNIDADES DA
FEDERACAO

Ocorrendo o arquivamento de alteragcdo de nome empresarial na Junta da sede da empresa,
cabe a sociedade promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da federagdo em que estejam
localizadas suas filiais, o arquivamento de documento que comprove a alteracdo do nome empresarial, a
fim de que o nome da empresa também seja alterado em relacéo a essas filiais.

Sao documentos habeis para essa finalidade, uma via da alteracdo contratual modificando o
nome empresarial arquivada na Junta Comercial da sede, Certiddo de Inteiro Teor ou cOpia autenticada
desse documento ou, ainda, Certiddo Simplificada que contenha a alteracdo do nome empresarial.

No requerimento constante da Capa de Processo devera ser indicado o ATO 310 — OUTROS
DOCUMENTOS e 0 EVENTO 020 — Alteragdo de Nome Empresarial.

10.2.2 - PREPOSTO — ARQUIVAMENTO DE PROCURACAO

Somente é obrigatério o arquivamento de procuracdo nomeando preposto quanto houver
limitacdes contidas na outorga de poderes, para serem opostas a terceiros, salvo se provado serem
conhecidas da pessoa que tratou com o gerente (art. 1.174 do CC).
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A modificacdo ou revogacao do mandato deve, também, ser arquivada, para 0 mesmo efeito e
com idéntica ressalva (Paragrafo Gnico do art. 1.174 do CC).

10.2.3 - CONTRATO DE ALIENAGAO, USUFRUTO OU ARRENDAMENTO DE ESTABELECIMENTO

O contrato que tenha por objeto a alienagdo, o usufruto ou arrendamento de estabelecimento,
s6 produzira efeitos quanto a terceiros depois de arquivado na Junta Comercial e de publicado, pela
sociedade empresaria, na imprensa oficial. A publicacdo poderd ser em forma de extrato, desde que
expressamente autorizada no contrato.

10.3 - CARTA DE EXCLUSIVIDADE

O documento apresentado para arquivamento na junta Comercial e que tenha por finalidade
fazer prova que o interessado detém a exclusividade sobre algum produto ou servico, devera atender os
seguintes requisitos:

a) O documento devera ser produzido pelo agente concedente da exclusividade sobre o
produto ou sobre o servigo, na forma de “Carta de Exclusividade”, ou; documento que ateste
ser o interessado o Unico fornecedor de determinado produto ou servico, emitido pelo
Sindicato, Federacéo ou Confederacdo Patronal pertinente a categoria;

b) pelo menos uma via do documento devera ser original; e

c) o documento oriundo do exterior, além atender os itens “a e b” acima, devera também
conter o visto do Consulado Brasileiro no Pais de origem e ser acompanhado da traducéo,
feita por tradutor publico juramentado.
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11 — RECUPERACAO JUDICIAL E FALENCIA

11.1 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

11.1.1 - ACAO DA JUNTA COMERCIAL

A recuperacdo judicial e a faléncia serdo conhecidas pelo Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins, mediante comunicacéo do Juizo competente.

Cabe a Junta Comercial efetuar a anotacao pertinente (prontuario e cadastro), ndo podendo a
empresa, apds a anotacdo, cancelar o seu registro.

11.1.2 - EXTINCAO DAS OBRIGACOES/REABILITACAO
Cabe a Junta Comercial efetuar a anotacao pertinente (prontuério, cadastro e livro especial).

11.1.3 - PRECOS
N&o ha cobranca de precos de servi¢os.

11.1.4 - FILIAIS EM OUTROS ESTADOS

Compete a Junta Comercial da sede oficiar as Juntas Comerciais dos Estados onde a empresa
mantenha filial a respeito das comunicacdes referentes a faléncia e recuperacao judicial, cabendo a
essas Juntas proceder & atualiza¢do do prontuario e cadastro respectivos.

11.1.5 - RECUPERACAO JUDICIAL - ATOS PASSIVEIS DE ARQUIVAMENTO

Na recuperacao judicial, a Junta Comercial podera arquivar alteracdes contratuais, desde que
ndo importem em alienacéo de patrimdnio, transferéncia de quotas extin¢édo e transferéncia de sede para
outro estado, salvo com autorizacdo do Juiz competente.
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CAPA DE PROCESSO/REQUERIMENTO

Presidéncia da Republica

Secretaria da Micro e Pequena Empresa N2 DO PROTOCOLOD (Uso da Junta Comercial)
Secretaria de Racionalizagdo e Simplificagdo
Departamento de Registro Empresarial e Integragéo

HIRE (43 weda au dafilal. quanda a sede faram ava UF) CODESD DO HATURESS [He DE MATR I UL DO WSEHTE
JURIDKZS OUKILWR Do Sokd ERC KD

(wide Tabek 1)

1 - REQUERIMENTO

ILM2 SR, PRESIDENTE DA JUNTA COMERCIAL DO

HNOME:

(45 em praza au da Agame Auailar da Camércia)

requer a %, 52 o deferimento do seguinte ata:

N2 DE caDiGo caDiGo
A Do ATO DO EvENTO QTDE. DESCRIGAD DO ATO / EVENTO

(wide imslrugiies de preenchimenta < Tabek 2]

Representante Legal da Empresa f Agente Auxiliar do Comércia:

MNome:
Loeal Assinatura:
i I
e — Telefone de contato:
[rata

2 -USO DA JUNTA COMERCIAL

[ ] vEcisiAo sinsuLar [ ] vECISAn cOLESIADA

Mome[=] Empresarial[ai=s]igual[=i=s] ou semelharte(=]:

I:l =110 ] I:l S F"rocegso emﬂordem_
A decisdo.

|:|N.ii.o i i DNM ' '

D=2 Rz pamareal D=2 Rz pamareal Rz pamareal

DECISAD SINGULAR
L 72 Ewigénci B Ewiganct - 2 B
Processo em exigéncia. genes iganco iganca igancia

Ade despacho em folha anexal I:l I:l I:l

I:l Processo deferido. Publique-se & arquive-se.

I:l Processo indeferido. Publique-ze. ¢ ¢ -
Daa Feoxpamsareal

DECISAD COLEGIADA

Processo em exigéncia. 2= Euiginaim & Eniginam 42 Buigincin 5 Euiginom
Pde despacho em folha anexa) I:l I:l I:l I:l

I:l Processo deferido. Publique-se & aruive-se.

I:l Processo indeferido. Publique-se.

Da= wagal wagal wagal
Prozidenia 42 Turma

OBSERVACOES:
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Presidéncia da Republica

Secretaria da Micro e Pequena Empresa
Secretaria de Racionalizacdo e Simplificacéo
Departamento de Registro Empresarial e Integragéo

N° DO PROTOCOLO (Uso da Junta Comercial) FOLHA

Ne DE 1

FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS - FCN

01 - IDENTIFICAGCAO

CODIGO DO ATO

CODIGO DO EVENTO CODIGO DA NATUREZA JURIDICA NIRE DA SEDE NIRE DA FILIAL
NOME EMPRESARIAL
NOME FANTASIA
02 — ENDERECO DO ESTABELECIMENTO NO PAIS
TIPO LOGRADOURO / LOGRADOURO (1ua, av. etc.) NUMERO

COMPLEMENTO BAIRRO/DISTRITO CEP CODIGO DO MUNICIPIO (Uso da JC)
MUNICIPIO UF
CAIXA POSTAL CEP UF DDD E TELEFONE DDD E FAX
(G ()
CORREIO ELETRONICO (E-MAIL)
03 — ENDERECO NO EXTERIOR
ENDEREGO COMPLETO PAIS

CORREIO ELETRONICO (E-MAIL)

DDI E FAX
)

DDI E TELEFONE
(G

04 — CAPITAL

CAPITAL SOCIAL - R$

CAPITAL SOCIAL POR EXTENSO

Continuacgéo (capital social por extenso)

CAPITAL INTEGRALIZADO - R$

DESTAQUE DO CAPITAL SOCIAL — R$

05 - DESCRICAO DO OBJETO

06 — CLASSIFICACAO NACIONAL DE ATIVIDADES ECONOMICAS (CNAE)

CODIGO
PRINCIPAL

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS

SECUNDARIAS

07 — DADOS COMPLEMENTARES

DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES

DATA DA ASSINATURA DO DOCUMENTO
OU DA REALIZAGAO DA ASSEMBLEIA

TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF

NIRE DA UF DE ORIGEM

UF DE ORIGEM

DATA DE TERMINO DAS ATIVIDADES (NO CASO DE
PRAZO DETERMINADO)

N° DE INSCRIGAO DA SEDE NO
CNPJ

N° DE INSCRIGAO DA FILIAL NO CNPJ

N° DE INSCRIGAO ESTADUAL

N° DE INSCRIGAO MUNICIPAL

N° DE INSCRIGAO DA SEDE NO PAIS DE
ORIGEM

QUANTIDADE NIRE DA SEDE

ANTECESSORAS (incorporadas, cindidas, fundidas, transformadas)

NIRE DA SEDE

NIRE DA SEDE

Cdbdigo de barras / n° de controle
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Presidéncia da Republica
Secretaria da Micro e Pequena Empresa

Secretaria de Racionaliz

Departamento de Registro Empresarial e Integragéo

01 - IDENTIFICACAO

acao e Simplificacédo

FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS - FCN

N° DO PROTOCOLO (Uso da Junta Comercial)

FFOLHA
N

CCODIGO DO CODIGO DO EVENTO
ATO

NIRE DA SEDE

DATA DA ASSINATURA DO DOCUMENTO
OU DA REALIZAGAO DA ASSEMBLEIA

(USO DA JUNTA COMERCIAL)

NUMERO DE ARQUIVAMENTO

NOME EMPRESARIAL

02 — IDENTIFICAGAO DO SOCIO, ADMINISTRADOR OU REPRESENTANTE LEGAL

NOME
NACIONALIDADE
CPF/CNPJ NIRE DA SEDE IDENTIDADE CONDIQAO
NUMERO ORGAO UF soclo ADMINIS- REPRES.
EMISSOR EMITENTE TRADOR LEGAL
LOGRADOURO (rua, av. etc.) NUMERO
COMPLEMENTO BAIRRO / DISTRITO CEP CODIGO DO MUNICIPIO
(Uso da Junta Comercial)
MUNICIPIO UF
PAIS (no caso de outro pais que n&o o Brasil) CODIGO DO PAIS (Uso da Junta Comercial) VALOR DA PARTICIPAGAO NO CAPITAL — R$ (no caso de sdcio)
socio ADMINISTRADOR DE S.A./COOPERATIVA OU REPRESENTANTE LEGAL
DATA DE INGRESSO NA SOCIEDADE DATA DE SAIDA DA SOCIEDADE DATA DE INiCIO DE MANDATO DATA DE TERMINO DE MANDATO
DESCRIGAO DO CARGO DE DIREGAO (no caso de administradores) REPRESENTANTE LEGAL
CPF / NIRE DO REPRESENTADO
ADMINISTRADOR CPF DOS ADMINISTRADORES COM OS QUAIS ASSINA (no caso de uso da firma em conjunto)
CPF CPF CPF
USO DA FIRMA
CPF CPF CPF CPF
03 — IDENTIFICACAO DO SOCIO, ADMINISTRADOR OU REPRESENTANTE LEGAL
NOME
NACIONALIDADE
CPF/CNPJ NIRE DA SEDE IDENTIDADE CONDI(}AO
NUMERO ORGAO NUMERO ORGAO
EMISSOR EMISSOR
LOGRADOURO (rua, av. etc.) NUMERO
COMPLEMENTO BAIRRO / DISTRITO CEP CODIGO DO MUNICIPIO
(Uso da Junta Comercial)
MUNICIPIO

UF

PAIS (no caso de outro pais que n&o o Brasil)

CODIGO DO PAIS (Uso da Junta Comercial)

VALOR DA PARTICIPAGAO NO CAPITAL — R$ (no caso de s6cio)

socio
DATA DE INGRESSO NA SOCIEDADE

DATA DE SAIDA DA SOCIEDADE

ADMINISTRADOR DE S.A./COOPERATIVA OU REPRESENTANTE LEGAL

DATA DE INICIO DE MANDATO

DATA DE TERMINO DE MANDATO

DESCRIGAO DO CARGO DE DIREGAO (no cas

0 de administradores

REPRESENTANTE LEGAL
CPF / NIRE DO REPRESENTADO

ADMINISTRADOR

USO DA FIRMA
CcPF

CPF

CPF

CPF

CcPF

CPF DOS ADMINISTRADORES COM OS QUAIS ASSINA (no caso de uso da firma em conjunto)

CPF

CPF

Cdédigo de barras / n° de controle

[E

DATA DO DEFERIMENTO




